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1.Antes de utilizar el sistema de
Licitacion Electronica

El presente capitulo describe un amplio grupo de materias normativas,
practicas e informaticas que es preciso conocer y tener en cuenta antes de
Licitar Electronica.

[

Le recomendamos encarecidamente que lea con detenimiento el presente
capitulo para que pueda hacer una correcta y provechosa utilizacion del
Sistema de Licitacion Electrénica.

[ J—
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1.1 Introduccién

1.1.1  Objetivo y estructura del documento

El presente documento tiene por objeto describir la utilizacion del Sistema de
Licitacion Electronica asi como mostrar todas aquellas materias de naturaleza
normativa, practica e informatica que es necesario conocer y tener en cuenta para una
correcta utilizacion del mismo.

El documento se divide en tres capitulos. El primero de ellos es el presente y, ademas
de dar a conocer al lector el objetivo y la estructura del documento, indica la direccién
electronica de las paginas web del Modelo de Contratacion Electronica del Gobierno
Vasco.

El segundo capitulo se titula “Antes de utilizar el Sistema de Licitacion Electronica” y
contiene todas aquellas materias de naturaleza normativa, practica e informatica que
el usuario del Sistema de Licitacion Electronica debe conocer y tener en cuenta para
una correcta utilizacion del mismo. Es muy importante que los nuevos usuarios del
sistema lean detalladamente este capitulo, aclaren las dudas que les puedan surgir y
pongan en marcha las actuaciones que se proponen en el mismo para que de esta
manera la empresa esté preparada para poder presentar ofertas a través del Sistema de
Licitacion Electronica.

El tercer capitulo se titula “Utilizacion del Sistema de Licitacion Electrénica” y, como
su nombre indica, consiste en una detallada guia de todas las funcionalidades que
contiene el sistema. Este capitulo puede ser utilizado como contenido formativo para
nuevos usuarios asi como manual de referencia sobre el uso de la aplicacion para
usuarios experimentados.

1.1.2 Paginas web del modelo de Contratacion Electrénica del Gobierno
Vasco

Gran parte de los contenidos que describe el presente documento asi como multiples
informaciones que es necesario conocer para tener una comprension suficiente del
Sistema de Licitacion Electronica y para hacer un uso correcto del mismo, se
encuentran en las paginas web del modelo de Contratacion Electronica del Gobierno
Vasco.

Estas paginas web estan accesibles en las siguientes direcciones URL.

@ PAGINAS WEB DEL MODELO DE CONTRATACION ELECTRONICA DEL
i GOBIERNO VASCO

=  www.contratacion.euskadi.eus
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1.1.3 El Modelo de Contratacion Electrénica del Gobierno Vasco

El Gobierno Vasco ha puesto en marcha un Modelo de Contratacion Electronica cuyo
objetivo es permitir realizar a través de internet todos los tramites que deba llevar a
cabo una empresa que desee ser o sea ya proveedora del Gobierno Vasco. Estos
tramites comprenden diferentes procedimientos: relativos especificamente a la
licitacion (Sistema de Licitacion Electronica y Sistema de Habilitacion Temporal para la
Licitacion Electronica), relativos al Registro Oficial de Contratistas y relativos a la
obtencion de informacion sobre licitaciones y concursos (Perfil de Contratante y
Registro de Contratos).

El Modelo de Contratacion Electronica del Gobierno Vasco comprende diferentes
aplicaciones informaticas, como se puede observar en la figura 1.1. Algunas de ellas,
las que aparecen en la parte superior del grafico, son aplicaciones especificas del
propio modelo, mientras que otras son aplicaciones genéricas que forman parte de
PLATEA, la plataforma tecnoldgica de la administracion electronica del Gobierno Vasco.

Reguisites deia Acceso Tramitacion

Certificacién IZENPE f www.euskadi.net/contratacion 1

e:DNIf Cedifigadn CERES Registro de Contratistas Teleméatico:

Alta en el Registro de - Alta/ modificacidn / consulta
Coniratistas - Habilitacién Temporal

Registro Oficial de Contratistas.

- Alta en el Registro de Contratistas.

- Aftaen el Sistema de Cortratacion Electrdnica.
- Alta en el Sistema de Notificacién Elemmnlca

TGSS / AEAT / HHFF /
Notarios

Alta en el Sistema de
Contratacjon Electronica o
Habilitacion Temporal

Disponer del Software
necesario

|

Clasificacién Telemédtica

Perfil de contratante
Consulta de Expedientes

LICITACION ELECTRONICA
Modalidad Empresa

Clasificacién de Empresas
Gestor de Expedientes de
Contratacidn.

LICITACION ELECTRONICA
Modalidad Administracidn

s | Registro Libro de
BEncna s pnox ZUZENERNDEZ de Contratos Entrada/ Salida

PLATEA: Plataforma tecnologica
de la administracion electronica

Empresa

Servicio horizontal de notificacidn
do Electrénico IZENPE

Alertas Tempranas

Contratacion Publica Electronica

Figura 1.1. Arquitectura técnica del Modelo de Contratacion Electronica del Gobierno Vasco

En el caso concreto de una empresa que desee licitar electronicamente a un
expediente de contratacion, debera utilizar para ello tres de las aplicaciones
informaticas que forman parte del modelo:

B Sistema de Licitacion Electronica que permite enviar ofertas por internet ademas
de otras funciones como el seguimiento de expedientes, la asistencia telematica
a los actos de Apertura de Plicas, la remision de comunicaciones auxiliares o la
firma de los contratos.

B Sistema de Habilitacion Temporal para la Licitacion Electronica que permite
acceder al Sistema de Licitacion Electronica a aquellas empresa que no estan
inscritas en el Registro Oficial de Contratistas y a aquellos grupos de empresas
que deseen concurrir en UTE a un expediente de licitacion.

B Servicio Horizontal de Notificacion Electronica que, en el marco de la
herramienta Mis gestiones, permite acceder a las Notificaciones que envia el
Gobierno Vasco con relacion a la tramitacion de los expedientes de contratacion.

El resto de aplicaciones que forman parte del modelo de Contratacion Electrénica no
son estrictamente necesarias para poder licitar a través de Internet pero dan respuesta
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a importantes funciones relacionadas con la contratacion plblica: Registro Oficial de
Contratistas, Perfil de Contratante y Registro de Contratos.

1.2 Normativa y aspectos practicos

1.2.1 Tipos de expedientes a los cuales se puede licitar por Internet

El Sistema de Licitacion Electronica permite presentar ofertas a los siguientes tipos de
expedientes de contratacion:

B Procedimiento abierto.
B Procedimiento negociado con publicidad.
B Procedimiento negociado sin publicidad.

B Procedimiento restringido.

1.2.2 Ofertas exclusivamente electronicas

El Gobierno Vasco podra exigir en determinados expedientes la remision de ofertas
exclusivamente a través del Sistema de Licitacion Electrénica cuando concurra alguna
de las siguientes circunstancias:

B Cuando los interesados se correspondan con personas juridicas o colectivos de
personas fisicas que por razén de su capacidad econdomica o técnica,
dedicacion profesional u otros motivos acreditados tengan garantizado el
acceso y disponibilidad de los medios tecnoloégicos precisos.

B Cuando la tipologia de contratacion utilizada asi lo exija. Es el caso de los
Sistemas Dindmicos de Contratacion y las Subastas Electronicas.

1.2.3 Plazo de presentacion de ofertas y tratamiento de dias inhabiles

PLAZO DE PRESENTACION DE OFERTAS Y TRATAMIENTO DE DiAS INHABILES

Se entendera cumplido el plazo si se inicia la transmision de la oferta dentro del mismo
y esta transmision finaliza con éxito.

Las ofertas recibidas en un dia inhabil, se registraran a las cero horas y un segundo del
primer dia habil siguiente.
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1.2.4 Limite a la duracién de las conexiones

A LA DURACION DE LAS CONEXIONES AL SISTEMA

Por motivos de operatividad y seguridad, el tiempo maximo establecido por el Gobierno
Vasco para la duracion de las conexiones externas a sus aplicaciones es de
aproximadamente 2 horas.

Pueden existir otros limites a la duraciéon de la transmision en razén de
) condiciones de servicio técnicas o comerciales que su proveedor de Internet
pueda haberle impuesto.

1.2.5 Expedientes reales y expedientes de prueba

El Sistema de Licitacion Electrénica permite utilizar expedientes de prueba a efectos
de formacion y experimentacion. Todos los meses la Oficina Técnica de la Contratacion
Electronica crea entre 10 y 15 expedientes de prueba que pueden ser utilizados
libremente por las empresas para practicar la utilizacion del Sistema.

La tramitacion de estos expedientes a efectos del Sistema de Licitacion Electronica es
absolutamente igual a la correspondiente en un expediente real. La diferencia estriba
en que mas alla del propio Sistema de Licitacion Electrdnica, el expediente de prueba
no existe, es decir, no se tramita.

El Sistema diferencia entre expedientes reales y expedientes de prueba para evitar, en
la medida de lo posible, que se produzcan confusiones. La diferencia llega incluso al
menu principal del Sistema, una de cuyas principales opciones (Mis licitaciones) se
descompone en dos subopciones: licitaciones reales y licitaciones de prueba.
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1.2.6 Indisponibilidad del sistema

INDISPONIBILIDAD DEL SISTEMA

AVISO DE DISPONIBILIDAD

= Si es posible se anunciara a través de un mensaje en la pagina web de acceso
a la licitacion electronica.

= Si no estuviera disponible el acceso a las paginas web del modelo de
Contratacion Electronica, se generaran en el navegador del usuario los
mensajes de error estandar de éstos sitios Web.

ACTUACION ANTE INDISPONIBILIDAD EN EL ACCESO A LA PAGINA WEB

= Avisar al Soporte Técnico.

RETOMA DE LA DISPONIBILIDAD

= No es posible avisar de la retoma de disponibilidad; el licitador debera
intentar el acceso al sistema en funcion de la informacion ofrecida en el aviso
de indisponibilidad.

1.2.7 Seguridad y confidencialidad de las ofertas

Para garantizar la seguridad de los documentos y la Proteccion de Datos de Caracter
Personal, el albergue de los datos se incluye dentro de la Politica General de Seguridad
del Gobierno Vasco, basada en la Ley Organica 15/1999 de Proteccion de Datos de
Caracter Personal.

1.2.8 Servicio de Atencion a Usuarios

Certificacién y

‘ .' Zl.lzenﬂan firma electrénica
) ' izenpe s.a.

Secretaria Técnica del Modelo
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Figura 2.2. Servicio de atencién a usuarios

Para responder a las dudas y problemas que puedan plantear los usuarios del Sistema
de Licitacion Electronica se ha articulado un Servicio de Atencion a Usuarios articulados
en varios niveles:

B La puerta de entrada general al Servicio de Atencion al Usuario es Zuzenean
(Teléfono 012 desde la CAPV y 945 018 000 desde fuera de ésta), el Servicio de
Atencion a la Ciudadania del Gobierno Vasco. Zuzenean informara al usuario
sobre los requisitos administrativos para licitar electronicamente. Si la consulta
es de otra naturaleza, Zuzenean transfiere la llamada a la entidad u organizacion
que podra dar respuesta a la misma.

B Si la duda o problema es relativa a temas de firma y certificacion electronica,
Zuzenean transferira la llamada o comunicacién a lzenpe, el prestador de
servicios de certificacion promovido por el Gobierno Vasco y las Diputaciones
Forales de los Territorios Histéricos de Alava, Bizkaia y Gipuzkoa. También Izenpe
tiene ventanilla abierta al pUblico (teléfono 902 542 542 y correo electrdnico
cau-izenpe@izenpe.net).

B Aquellas llamadas que por su complejidad o la materia demandada no puedan ser
atendidas por Zuzenean, seran transferidas a un servicio de atencion
especializado en la materia (correos electronicos kontratazioa@ej-gv.es vy
contratacion@ej-gv.es ).
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1.3 Normas y recomendaciones sobre la documentacion

1.3.1 Formatos documentales permitidos

» | FORMATOS  DOCUMENTALES  PERMITIDOS PARA  OFERTAS Y
| | COMUNICACIONES

.doc/.docx : Formatos de texto nativos de Microsoft Word.

.xls/.xlsx : Formatos de hoja de calculo nativos de Microsoft Excel.
.ppt/.pptx : Formatos de presentacién nativos de Microsoft PowerPoint.
.rtf : Formatos de texto estandar.

.sxw : Formato de texto nativo Star Office.

.abw : Formato de texto nativo de Abiword.

.pdf : Formato documental nativo de Adobe Acrobat.

.jpg : Formato grafico.

.bmp : Formato grafico nativo de Microsoft Windows.

.tiff : Formato grafico.

.zip : Formato comprimido nativo de Winzip y soportado por Microsoft Windows.
.7z : Formato comprimido nativo de 7zip.

.odt : Formato de texto nativo de OpenDocument.

.ods : Formato de hoja de calculo nativo de OpenDocument.

.odp : Formato de presentacion nativo de OpenDocument.

Sélo se garantiza la lectura y tramitacion de los documentos enviados en los
formatos especificados.

1.3.2 Limitaciones al tamafno de los ficheros

La limitacion al tamaio de los ficheros que conforman las ofertas depende del propio
Sistema de Licitacion Electrdnica. Se ha establecido el limite de 200 MB como el
tamano maximo permitido para los mismos.

Sistema de Licitacion Electronica - Manual de usuario para licitadores



— BUENAS PRACTICAS PARA LA ELABORACION DE OFERTAS EN FORMATO DIGITAL

Las limitaciones al tamano de los ficheros que constituyen las ofertas implica que es
necesario utilizar una serie de técnicas basicas que permitan evitar un tamafo excesivo e
innecesario de los ficheros. Se trata basicamente de técnicas relacionadas con la inclusion de
graficos, ya que dificilmente un fichero que contenga textos y datos alcanzara un tamafo que
resulte criticos a efectos de la remision del mismo:

= Incluir en la oferta solo aquella documentacion que se solicite expresamente en los
pliegos de condiciones administrativas y técnicas. Contenidos auxiliares tales como
catalogos comerciales, memorias u otros, deberan ser remitidos como documentacion
auxiliar y no como parte de la oferta.

= Evitar incorporar elementos graficos superfluos.
= Utilizar formatos que minimicen el tamano de los elementos graficos (JPG, GIF).
= Racionalizar la configuracion del nimero de colores.

* Incluir elementos graficos cuyo tamano se ajuste a la superficie que ocupara en la
presentacion.

= Utilizar patrones para incluir elementos graficos que se repiten en todo el
documento.

= En caso de documentos escaneados, limitar la resolucion del escaner (en la mayoria
de los casos es suficiente con utilizar una resolucién de 300 ppp) y utilizar formatos
gue minimicen el tamano manteniendo una adecuada resoluciéon (como, por ejemplo,
el formato PDF).

1.3.3 Formatos fisicos anexos a una oferta

Si los pliegos lo especifican o el Secretario de la Mesa de Contratacion lo consiente
expresamente, sera posible remitir como adjunto a una oferta electronica cualquier
documento o contenido en formato fisico.

En el caso de expedientes dependientes del Gobierno Vasco, los elementos fisicos se
remitiran al Registro Oficial de Contratistas dentro del plazo de presentacion de
ofertas, y en su parte exterior indicaran con claridad que se trata de documentacion
complementaria a una oferta electrdnica, la razon social de la empresa y el codigo del
expediente.

En el caso de otros poderes adjudicadores, los elementos fisicos se remitiran en la
direccion indicada por el técnico de contratacion en el Perfil de Contratante.

El formato digital prevalece sobre el fisico, es decir, si se recibe el mismo
) documento tanto en formato electronico como en papel, sélo se tendra en
cuenta el documento electronico.
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1.3.4 Necesidad de introducir un unico fichero en cada bandeja de carga

En funcion a las exigencias técnicas y administrativas de un determinado concurso, el
Secretario de la Mesa de Contratacion establecera el numero de ficheros a remitir y el
contenido que debera incluir cada uno de ellos. El Sistema de Licitacion Electrénica
presentara solo una bandeja de carga por cada fichero solicitado.

o GENERACION DE UN UNICO FICHERO A PARTIR DE DIFERENTES FICHEROS

1. Fusionar todos los ficheros en uno Unico en caso de que todos ellos tengan el
mismo formato.

2. Comprimir los ficheros generando un solo fichero comprimido: La Normativa del
Modelo de Contratacion Publica Electréonica del Gobierno Vasco admite la
utilizacién de fichero comprimidos .zip y .7z.

Para ello debe disponer de las aplicaciones de compresion correspondientes:
El producto comercial WinZip en caso de formato .zip.

El software gratuito bajo licencia GNU 7zip que se puede descargar en Internet para
formato .7z.

Esta opcion es valida incluso si los ficheros tienen formatos diferentes.

Si el licitador desea que los ficheros incluidos dentro de un fichero comprimido sean
leidos e interpretados en un determinado orden, debera incluir en su denominacion un
ordinal que identifique con claridad la secuencia de lectura.

1.3.5 Lotes

Si el expediente de contratacion cuenta con lotes, el licitador solo debera aportar la
documentacion relativa a los lotes a los que desea ofertar, obviando el mensaje que le
indica que no ha aportado toda la documentacion posible.

1.3.6 Avales bancarios e informes de solvencia bancaria

El Sistema permite recibir avales e informes de solvencia bancaria en formato digital.
Para que sea plenamente valido a efectos legales, el documento electrénico debe
haber sido firmado mediante un certificado de firma electrdnica reconocida.

Si el expediente requiere la presentacion de avales provisionales o informes de
solvencia bancaria, el sistema solicitara expresamente este documento en la
presentacion de la oferta. El aval definitivo se presentara remitiéndolo adjunto a una
comunicacion electronica posterior.

El aval se puede presentar en cualquiera de los formatos que el Sistema de Licitacion
Electronica permite. La firma electronica puede estar incorporada en el propio fichero
del documento o puede presentarse como un fichero independiente. En el primer caso
el usuario debe disponer del Sistema informatica que permite firmar el documento para
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el formato seleccionado. En el segundo caso, el usuario debera incluir ambos ficheros,
documento y firma electronica, dentro de un fichero comprimido (formatos ZIP o 7ZIP).

1.3.7 Calidad de impresion de las ofertas remitidas telematicamente

El Compromiso de Calidad en la Impresion de las Ofertas tiene por objeto garantizar
que la documentacion que se remite a los técnicos para evaluacion tiene similares
niveles de calidad independientemente de que haya sido remitida en formato papel o
telematicamente. Con este objeto el Gobierno Vasco

B se ha dotado de medios de impresion avanzados y

B ha elaborado un Procedimiento para el Aseguramiento de la Calidad en la
Impresion de Ofertas que define las caracteristicas necesarias para garantizar una
impresion y un encuadernado con altos niveles de calidad.

1.3.8 Virus

Es responsabilidad de los licitadores velar por que las ofertas estén libres de
virus.

[ J—

No obstante, la mera presencia de virus no determina la exclusion de la
oferta, siempre que se pueda acceder a su contenido.

Sera competencia del Secretario de la Mesa decidir al respecto.

» | RECOMENDACIONES PARA MINIMIZAR LA PRESENCIA DE VIRUS EN LAS
1 | OFERTAS

= Disponer de un antivirus actualizado.

= Utilizar los formatos .pdf, .rtf, .sxw, .jpgy .tiff.
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1.4 Requerimientos administrativos

| Antes de utilizar el Sistema de Licitacion Electronica debe leer

® detenidamente el presente capitulo y seguir fielmente sus indicaciones. En
caso contrario se expone a la apariciéon de disfunciones que imposibiliten la
realizacion de licitaciones telematicas.

1.4.1 Relacion de requerimientos administrativos

REQUERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

™

= La empresa debe cumplir una de las siguientes condiciones:

o Estar dada de alta y con certificacion vigente en el Registro Oficial de
Contratistas.

o Comunicar con anterioridad su intencion de licitar electronicamente a
un determinado expediente a través del Sistema de Habilitacion
Temporal.

*= Aquellas empresas que deseen concurrir en UTE a un expediente, deberan
comunicar con anterioridad su intencion de licitar electronicamente como UTE
a un determinado expediente a través del Sistema de Habilitacion Temporal.

= Los usuarios del Sistema, independientemente de su perfil, tienen que
cumplir necesariamente las siguientes condiciones:

o Disponer de Certificado Digital reconocido.

o Estar inscritos como representantes de la empresa (o de la UTE) para
el perfil en cuestion, bien en el Registro Oficial de Contratistas, bien
en el Sistema de Habilitacion Temporal.

1.4.2 Alta y certificacion vigente en el Registro Oficial de Contratistas

Las empresas inscritas y con certificacion vigente en el Registro Oficial de Contratistas
podran licitar electronicamente sin necesidad de ningun tramite previo.

En las paginas web del modelo de Contratacion Electrénica (Ver 1.1), podra encontrar
el acceso a las aplicaciones que permiten realizar tramites en el Registro Oficial de
Contratistas asi como informacion general sobre el propio Registro y sobre los
procedimientos a seguir para registrar a su empresa y mantener la vigencia de la
certificacion.
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1.4.3 Comunicacion al Sistema de Habilitacion Temporal para la
Licitacion Electrénica

El sistema de Habilitacion Temporal permitira licitar electronicamente a:

e Las empresas que no estén inscritas o no tengan la certificacion vigente en el
Registro Oficial de Contratistas.

e Los grupos de empresas que deseen concurrir en UTE a un determinado
expediente.

Para ello las empresas o grupos de empresas deberan comunicar previamente al
Sistema de Habilitacion Temporal su intencion de licitar electronicamente.

En la comunicacion la empresa o grupo de empresas indicara a qué expediente desea
licitar y se facilitara las informaciones y documentos que sea preciso para ello

En las paginas web del modelo de Contratacion Electrdnica (Ver 1.1), podra encontrar
el acceso al sistema de Habilitacién Temporal asi como informacion sobre su uso.

1.4.4 Los usuarios deben disponer de Certificado Digital reconocido

Tanto para acceder al Sistema de Licitacion Electronica como para firmar ofertas y
contratos, el usuario necesita disponer de un Certificado Digital cuyo uso esté
autorizado por el Gobierno Vasco a efectos de tramitacion electronica.
Actualmente el Gobierno Vasco permite utilizar los siguientes certificados electronicos:

Certificado de Ciudadano de Izenpe.

Certificado de Entidad de Izenpe.

DNI electrénico.

Certificado de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (CERES).

Camerfirma.
La relacion de certificados permitidos puede sufrir modificaciones. Las paginas web del
modelo de Contratacion Electronica (Ver 1.1) mostraran en todo momento una relacién
actualizada de los certificados electrénicos permitidos.
Para obtener Certificado Digital de IZENPE se puede informar en:

Teléfono 902 542 542 (Centro de Soporte a los Usuarios de IZENPE).

Direccion de Internet www.izenpe.com donde puede obtener los formularios a
cumplimentar y los Lugares de Registro.

1.4.5 Los usuarios deberan estar inscritos como representantes de la
empresa

Tanto en la inscripcion en el Registro Oficial de Contratistas como en la comunicacion
al Sistema de Habilitacion Temporal, la empresa debera especificar tres relaciones de
personas con diferentes facultades de representacion:

Apoderados. Un apoderado lo es en funcién de los poderes otorgados por su
Empresa para firmar ofertas y contratos. La inscripcion debe especificar las
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facultades de representacion del usuario (Solidario o Mancomunado) en los
mismos términos que la documentacién a presentar como justificativa del
apoderamiento. Los usuarios con perfil apoderado tendran acceso a todas las
funcionalidades del Sistema de Licitacion Electronica, especialmente a aquellas
que permiten firmar y remitir ofertas.

Usuarios Consultores. Estos usuarios podran acceder al Sistema de Licitacion
Electronica en representacion de la empresa o grupo de empresas para la
descarga de los modelos de documentos a presentar.

Usuarios autorizados a recibir notificaciones electronicas dirigidas a su empresa
o grupo de empresas en el marco de la tramitacion de expedientes de
contratacion.

El Sistema comprueba que el(los) firmante(s) es(son) apoderado(s) de la
empresa licitadora de tipo Solidario o Mancomunado sin prejuzgar el
alcance de su apoderamiento segln los términos que figuran en el Registro
Oficial de Contratistas, los cuales seran verificados en el momento de la
Calificacion de Documentacion Juridica por la Mesa de Contratacion.

Es, por tanto, responsabilidad del licitador y en ningin caso del Sistema,
asegurarse de que el(los) firmante(s) tenga(n) poder bastante para la firma
de la oferta por el importe econémico que figura en la misma.

Sistema de Licitacion Electronica - Manual de usuario para licitadores

18



1.5 Requerimientos técnicos, componentes auxiliares y

configuracion de los ordenadores

1.5.1 Relacion de requerimientos técnicos, componentes auxiliares y

cambios en la configuracion de los ordenadores

4

|

REQUERIMIENTOS  TECNICOS, COMPONENTES  AUXILIARES Y
CONFIGURACION DE LOS ORDENADORES

REQUERIMIENTOS TECNICOS

-

Navegadores en sus versiones mas actuales (Internet Explorer 11 o superior,
Firefox Quantum 62 o superior, Chrome 70 o superior, Safari 12 o superior,
Opera 56 o superior).

COMPONENTES AUXILIARES

-

Se podran usar certificados en tarjeta (imprescindible lector de tarjetas),
token o disco.

Es necesario que el software de firma de la autoridad de certificacion
correspodiente esté correctamente instalado y configurado para poder realizar
la firma de los documentos de la oferta.

La aplicacion necesita que el ordenador tenga instalado Adobe Flash Player.
La instalacion de este software, si el ordenador ain no lo tiene instalado, se
realiza de forma automatica, siempre que el usuario permita su instalacion
(contactar con el personal informatico de la empresa para confirmar que este
software esta ya instalado o se tienen permisos de instalacion).

Programa de reproduccion de contenidos multimedia. Este componente no es
imprescindible para licitar.

CONFIGURACION DE LOS ORDENADORES

El recibo de confirmacion de recepcion de la oferta a la Administracion exige
la necesidad de que el navegador permita las ventanas emergentes
(contactar con el personal informatico de la empresa para confirmar este
punto).

Abrir necesariamente los puertos TCP 80, 443 y 444 y opcionalmente los
puertos TCP 7070 y UDP 6970-7170 en los sistemas de seguridad perimetral.

Si tiene restringido el acceso a las funciones de administracion requeridas
para realizar los cambios que se indican, contacte con el administrador de
sistemas de su empresa.

En algunos casos las restricciones provocan que el usuario ni siquiera pueda
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ver las opciones de menu o los comandos que le recomendamos ejecutar.

1.5.2 Programa de reconocimiento de firma

® OPERACIONES PARA GARANTIZAR LA PLENA OPERATIVIDAD DEL
) | CERTIFICADO DIGITAL

1. Conectar un lector de tarjetas electronicas al ordenador personal en caso de
utilizar certificados en tarjeta.

2. Descargar e instalar los programas informaticos y los certificados raiz de la
entidad emisora del certificado digital que se desea utilizar para licitar
electronicamente.

3. Efectuar una prueba de Firma.

El lugar desde el cual descargar lo programas y los certificados raiz, asi como la manera
de instalarlos en su ordenador, depende de cual sea la entidad emisora de su
certificado digital. También depende de ello donde y de qué manera realizar una
prueba de firma.

A continuacion explicamos coémo se pueden realizar estas operaciones para los
certificados digitales de Izenpe. En el caso de otras entidades, acuda a sus paginas web
(por ejemplo. http://www.dnielectronico.es , en el caso del eDNI) y siga las
instrucciones que se ofrecen en las mismas.

DESCARGAR E INSTALAR LOS PROGRAMAS Y LOS CERTIFICADOS RAIZ DE
IZENPE

1. Descargar el software de Izenpe desde
http://www.izenpe.eus/informacion/puesta-en-marcha-de-los-certificados-
izenpe/s15-content/es/

2. Descargar certificados raiz desde https://www.izenpe.eus/s15-
content/es/contenidos/informacion/cas_izenpe/es_cas/index.shtml

3. Decargar Id@zki desktop desde la web de Izenpe:
https://www.izenpe.eus/informacion/idazki-herramientas-de-firma-de-
izenpe/s15-content/es/

4. Seguir las instrucciones.

EFECTUAR UNA PRUEBA DE FIRMA CON UN CERTIFICADO DE IZENPE

1. Acceder a la direccion Web de IZENPE
https://servicios.izenpe.com/herramientasFirma/mostrarTestEntornoDeskt
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op.do
2. Realizar un test del entorno pulsando sobre “Probar entorno”.
3. Realizar una prueba de firma con Id@zki desktop pulsando sobre “Firmar”.

1.5.3 Abrir los puertos 80, 443 y 444 en los sistemas de seguridad
perimetral

Todas las configuraciones que se han detallado en anteriores apartados se referian al
ordenador desde donde se desea licitar electronicamente. No obstante también es
necesario introducir cambios en la configuracion de los sistemas de seguridad
perimetral, los cominmente conocidos como cortafuegos

Para que una empresa pueda licitar electronicamente es necesario que los siguientes
puertos se encuentren abiertos en sus sistemas de seguridad perimetral:

TCP: 80, 443 y 444.

| La apertura de estos puertos supone reducir los niveles de seguridad de su
o empresa, pero no hasta el punto de poner en riesgo sus datos y sistemas:

» El puerto 80 muy posiblemente ya estara abierto. En caso contrario
nadie en la empresa podria navegar por Internet ni usar correo
electroénico.

» La seguridad en la utilizacion del puerto 443 esta garantizada por el
uso del protocolo SSL (Secure Socket Layer), muy comun en sesiones
de banca electrénica y comercio electrénico.

» La seguridad en la utilizacién del puerto 444 esta garantizada por el
uso de certificados electrénicos.

El hecho de que los puertos 443 y 444 puedan encontrarse cerrados, no
responde a que su apertura entrafie un grave riesgo para los sistemas y
datos de su empresa, sino a que hasta ahora no haya hecho falta acceder a
aplicaciones externas cuya seguridad esté garantizada por el uso de los
mecanismos citados.
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2.Utilizacion del Sistema de Licitacion
Electronica

El presente capitulo explica la logica de la tramitacion y como esta
implementada en el Sistema de Licitacion Electrénica desde el punto de vista
del licitador asi como una detallada informacion sobre la utilizacion de cada

funcionalidad.

g
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2.1 Esquema general de tramitacion

EM PLAZO

PEMDIERTE
[:E -
ADULDICACICN

ADULIDIC AD

PEMDIERTE
FIRM A ADJUDIC
PEMDIERTE
FIRM A ADARON

ADHRIMISTRACIOM

Elaboracion y publicacion de caratula y
pliegos

LICITADCR

Descarga de pliegos |

| Presentacidn de ofertas |
+

|

Apertura de documentacian juridica v
calificacion de las ofertas

| Motificacion confirmazidn recepcion |

¥ Motificacion deficiencias o exclusion |
| Femitir subsanaciones |
|

| dpertura de plicas ¥ admisian

|—I-| Apertura de plicas |

5 Motificacidn no admisidn proposicion

ECanomica

-
| Propuesta de adjudizacion

ddjudicacion w devolucion de garantizs
pravtionales

| Motificacion incursion baja temeraria |

| Remitir alegaciones |
]

Motificazion adjudicazion |
-

Depozitar la garantia definitiva |

| Elaboracidn del contrato

| Firmar contrato

» Motifizazion firma contrato |

+

Firmar contrato |

Figura 3.1. Esquema general de tramitacion
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2.2 Menu principal del Sistema de Licitacion Electronica

o OPCIONES DEL MENU PRINCIPAL DEL SISTEMA DE LICITACION ELECTRONICA

= Presentacion de ofertas.
= Mis licitaciones
= Licitaciones Reales
= Licitaciones de prueba
= Mis notificaciones
= Mis comunicaciones

= Ver Apertura de plicas

2.2.1 Presentacion de ofertas

Esta opcion permite iniciar el proceso de carga y presentacion de ofertas.

Para ello el usuario debe seleccionar el expediente de contratacion en el que esta
interesado y el Sistema le presentara una secuencia de pantallas en las que debe cargar
los documentos que el Sistema demanda para el expediente en cuestion, y que,
propiamente, constituyen la oferta.

El proceso solo finaliza cuando, una vez cargados los documentos, el usuario invoca
explicitamente el comando (Firmar y enviar) que desencadena el mecanismo de firmay
remision de la oferta, siendo necesario que se lleve a cabo todo el proceso de carga 'y
presentacion de ofertas de una vez. Hasta ese momento, el usuario no adquiere ningln
tipo de compromiso con la Administracion.

Sin embargo, la documentacion que haya podido cargar permanecera alojada en un
repositorio de ficheros temporal a la espera de ser recogida (invocacion explicita del
comando Firmar y enviar) por el Sistema de Licitacion Electronica. Esta documentacion
podra ser recogida por el Sistema de Licitacion Electronica si se procede a la firma y
envio de la misma, eliminada por el usuario si no desea remitirla o eliminada por el
repositorio si no se ha remitido y tampoco ha sido eliminada por el usuario una vez
sobrepasado el nimero maximo de segundos establecido para su alojamiento temporal.

Este repositorio de ficheros temporal, como parte de la infraestructura tecnologica de
base para la e-Administracion del Gobierno Vasco, dispone de la solucién técnica para
la carga agil de ficheros.

Los procesos encargados de gestionar la seguridad de los servicios electronicos
prestados por el Gobierno Vasco a la ciudadania, como en este caso, aseguran que las
medidas de seguridad aplicadas en torno a dichos servicios electronicos satisfacen los
requisitos legales vigentes y permiten asegurar el acceso, integridad, disponibilidad,
autenticidad, confidencialidad, trazabilidad y conservacion de la informacion asociada.

2.2.2 Mis licitaciones

Esta opcion permite:
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B Consultar los expedientes de Contratacion Publica Electronica en los que
participa su empresa.

B Acceder a las funciones propias del estado de tramitacion en el cual se
encuentran los expedientes.

Si el expediente se encuentra en estado En curso puede continuar con la
carga y presentacion de la oferta una vez que haya iniciado este proceso
desde la opcion Presentacion de ofertas.

Verificar el envio.

Firmar el contrato si el usuario ha resultado ser el adjudicatario y el
expediente se encuentra en estado Pendiente de firma del adjudicatario. No
obstante la Administracion le notificara esta circunstancia.

Verificar firma si el usuario ha resultado ser el adjudicatario y el expediente
se encuentra en estado Finalizado en el Sistema de Licitacion Electronica.

La opcion Mis licitaciones presenta dos subopciones: Licitaciones reales y licitaciones
de prueba. De esta manera el usuario puede diferenciar los expedientes en los que esta
interesado, e incluso, ha podido presentar oferta, de aquellos otros que simplemente
esta utilizando a efectos de formacion y prueba.

2.2.3 Mis notificaciones

Permite consultar las notificaciones que ha remitido la Administracion a su empresa en
el transcurso de la tramitacion de las licitaciones en las que participa.

Cuando accede al Sistema, le aparece automaticamente un mensaje de aviso en caso
de que tenga nuevas notificaciones.

A través de esta opcion la Administracion le notificara cualquier circunstancia que asi
lo requiera la tramitacion del expediente, entre ellas:
B Que su oferta ha sido correctamente recibida.
B Que su oferta ha sido excluida por defectos no subsanables en la documentacion.
B Que su oferta tiene defectos en la documentacion que usted debe subsanar.
B Que no ha sido admitida su proposicion econémica.
[ ]

Que su oferta ha incurrido en baja temeraria y debe usted presentar alegaciones
justificando el importe.

B Que su oferta ha resultado o no adjudicada.

B Que tiene el contrato pendiente de firma, para lo que debe acceder al mismo y
firmarlo.
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2.2.4 Mis comunicaciones

Permite:

B Consultar las comunicaciones intercambiadas entre su empresa y la
Administracion en el transcurso de la tramitacion de las licitaciones en las que
participa.

B Remitir nuevas comunicaciones a la Administracion.
Debe utilizar esta opcion para:

B Remitir documentacion subsanada en caso de defectos en la documentacion.

B Remitir alegaciones para justificar su proposicion econémica en caso de haber
incurrido en baja temeraria.

2.2.5 Ver Apertura de plicas.

Permite acceder a la retransmision de aquellas Aperturas de Plicas a las cuales la
empresa en cuestion haya presentado oferta o se haya mostrado interesada. Una vez
finalizado el acto de Apertura de Plicas y elaborada el acta correspondiente, el Sistema
permitira consultar los datos econémicos y los plazos asi como la calificacion de las
ofertas presentadas.
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2.3 Acceso al Sistema de Licitacion Electronica

FORMA DE ACCESO

B Através de las paginas web del modelo de Contratacion Electronica (Ver 1.1).

s | PAGINAS WEB DEL MODELO DE CONTRATACION ELECTRONICA DEL
] | GOBIERNO VASCO

=  www.contratacion.euskadi.eus

DESCRIPCION DE LA FUNCIONALIDAD

Pantalla de acceso al Sistema de Licitacion Electronica donde se realizan las
licitaciones de manera telematica

*» Dtros Medios de Acceso ¥ EU ¥ ES

M euskadi.eus

der a est cio debe identificarse de manera segura

Acceda mediante certificado Acceda mediante juego de
electrénico barcos/B@kQ

MN° referencia / DNI / NIE

Introduzca su certificado en el lector del »
Confrasefia

ordenador y pulse confinuar

[ conier —
B Identifiqguese mediante usuario y nopn
548

P J N

confrasefia XLNets

3

Figura 3.2. Servicio de autenticacion

Para acceder al Sistema de Licitacion Electronica, el usuario debe utilizar un
certificado reconocido para identificarse. En respuesta el Sistema realiza las siguientes
comprobaciones antes de permitir que el usuario acceda al Sistema:

B Que el usuario es el titular del certificado utilizado.

B El sistema comprueba que esta autorizado para acceder al sistema con alguno de
los perfiles permitidos (apoderado o consultor) en representacion de, por lo
menos, una empresa.

B Que la empresa o empresas, en cuestion, estan dadas de alta y con la
certificacion vigente en el Registro Oficial de Contratistas.

Si se cumplen estas condiciones y el usuario solo esta autorizado por una empresa, el
Sistema le permite acceder directamente.

Si, por el contrario, el usuario esta autorizado para acceder al sistema por mas de una
empresa, el sistema presentara una relacion de éstas para que el usuario seleccione la
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empresa con la que desea licitar. Si alguna de estas empresas no tuviera la
certificacion vigente, apareceria en el listado con un literal que refleja esta
circunstancia y no podria ser seleccionada para acceder al Sistema de Licitacion
Electronica.

{ Kontratazio euskadiMner
publikoa Euskadin
Contratacion (===
publica en Euskadi
oo ] Mapa del sitio | Accesibiidad | _Identificarse
eu | | en Blog Clasificacién de empresas  Registro Oficial de Cq i Perfil de Cq i6n ¥ Licitacién 6nica®  Modelo de CPEW
Estas en: Inicio / Contratacién Pblica en Euskadi / Licitacion Electrénica
I j Debe elegir una empresa
Y B
A08003592 FICHET, S.A. Fecha de apoderado caducada
A61213989 GUNNEBO ESPARNA, S.A. Licitar
16232783G JESUS FERNANDEZ DE ARROYABE PAUNERO Licitar
A28509033 INDRA SISTEMAS, S.A. Licitar
B38472197 EUROHELP CONSULTING, S.L. Licitar

Figura 3.3. Seleccion de empresa

En paralelo, el Sistema de Licitacion Electronica crea una ventana de Informacion de
sesion que debe permanecer activa mientras se esté ejecutando el Sistema.

No cierre la ventana Informacion de sesiéon bajo ningun concepto antes de
salir del Sistema de licitacién Electronica.

LS

Solo una vez cerrada la ventana del Sistema de Licitacion Electrénica podra
cerrar la ventana Informacion de Sesion haciendo clic para ello en el enlace
Cerrar sesion que aparece en la parte superior de la misma.

& ] https:/[xInets,servicios, jakina, ejiedes, net:444/n33a/N38PresentacionLogingervlst 'n381dioma=Castén3aIdPortal=jakina 5 |§‘

jaki“a! ﬁiﬁfﬁﬁa »Euskara > Espafiol

Su sesion permanece activa.

Por favor, no cierre esta ventana hasta terminar su sesion.

Datos de la sesion Datos de la organizacion

UID de sesion: 1329260240838 Puesto: CADOD00A

IP Host: 10.201.137.135 Centro orgdnico: 10010
Usuario; 000004 Departamento: 980
Dominio: DO_IntranetCA1

Fecha de inicio: 11/3/2013 8:52:36

Cerrar sesidn

v Ayuda > Privacidad

Listo € Internet 43 - ®isn -

Figura 3.4. Informacion de sesion
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Si el resultado de estas comprobaciones es positivo, el usuario puede entrar a trabajar
en el Sistema.

Empress: EUROHELP CONSULTING, S.L. atencién =l Licitsdar: 945 016 298
Nombre: ESTIBALIZ ANTON LT 12:21:49 PM

Figura 3.5. Informacién del usuario autorizado
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Las pantallas del sistema tienen todas ellas una estructura comun:

l Kontratazio euskadiMnet
publikoa Euskadin
Contratacion ===
pablica en Euskadi
[Cinicio )] Mapa del sitio Accesibilidad Identificarse

zu | & Blog Clasificacién de empresss  Registro Oficial de Contratistas  Perfil de Contratante  Formacién 8 Licitacién Electrénica & Modslo de CPE®

Estds en: Inicio / Contratacion Plblica en Euskadi # Licitacion Electronica

Empreza: EUROHELP CONSULTING, 5.L. Atencién al Licitader: 945016 298

Nombre: ESTIBALIZ ANTON Avuda 1:52:44 PM

Licitacicnes Reales

Licitacicnes de Prueba

Ver apertura de plicas

» Informacicn legal ® 2009 - Eusko Jaurlaritza - Gobierno Vasco

Figura 3.6. Estructura general de las pantallas

B La zona superior muestra la cabecera del Portal de Contratacion Publica en
Euskadi. Portal en el que se encuentra integrado el Sistema de Licitacion
Electronica.

B La zona inferior muestra, a su vez, el pie correspondiente al Portal de
Contratacion puUblica en Euskadi.

B La zona superior derecha o cabecera propia del Sistema de Licitacion Electronica
se mantiene invariable y muestra la identidad del usuario y la razon social de la
empresa a la cual esta representando.

B La zona izquierda muestra el menu principal del Sistema y se mantiene invariable
salvo en el detalle de que al pasar el puntero del ratéon sobre cada opcion se
activa un color azul claro o un ligero sombreado segun corresponda.

B El resto de la pantalla es el area de trabajo que varia para cada opcion y
funcionalidad del Sistema.

La pantalla que muestra el Sistema inicialmente es la correspondiente a la opcion de
menu Mis licitaciones - Licitaciones reales.

Sistema de Licitacion Electronica - Manual de usuario para licitadores

30



2.4 Salida del Sistema de Licitacion Electréonica

Es muy importante que inmediatamente después de salir del Sistema de
Licitacién Electréonica cierre la ventana Informaciéon de sesion que se ha
abierto al arrancar éste.

LB

Si no lo hace puede tener problemas para acceder posteriormente al
Sistema de Licitacion Electronica.

Para salir del Sistema de Licitacion Electronica debe proceder de la siguiente manera:

1. Cierre la ventana en la que se esta ejecutando el Sistema de Licitacion Electronica.
Para ello, simplemente haga clic en el boton rojo que aparece en parte superior
derecha de la ventana:

Mas

E'L.Ibkddi.l‘lef fad

Figura 3.7. Cierre del Sistema

2. Cierre la ventana Informacion de sesion. Para ello haga clic en el literal Cerrar
sesion.

£ | https:fxInets. servicios. jakina. ejiedes. net: 444 /n3gafMN35PresentaconLoginServlet n3&Idioma=C astén38IdRorkal=jakina 5 ‘ §|

jakina! mm »»Euskara »»Espafiol

Su sesion permanece activa.

Por favor, no cierre esta ventana hasta terminar su sesion.

Datos de la sesion Datos de la organizacion

UID de sesion: 1329260240838 Puesto: CAODOD0A

IP Host: 10.201.137.135 Centro organico: 10010
Usuario: CADOODOA Departamento: 980
Dominio: IntranetCA1

Fecha de inicio: 11/3/2013 B:52:36

Cerrar sesion

s Ayuda % Privacidad

Listo & Intermet ih v mamsw -

Figura 3.8. Cierre de la ventana de Informacion de sesion

2.5 Presentacion de Ofertas
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FORMA DE ACCESO

Pulsando la opcion de mend “Licitacion electrénica” o “Presentacion de Ofertas”.

DESCRIPCION DE LA FUNCIONALIDAD

Esta opcion de menl permite iniciar el proceso de carga y presentacion de ofertas a
una licitacion concreta. Para ello debe seleccionar el expediente de contratacion en el
que esta interesado y el Sistema de Licitacion Electrénica le guiarda en el proceso
mediante una secuencia de pantallas que consta de 4 pasos.

El proceso de carga y presentacion no finaliza hasta que, una vez cargados los
documentos, usted invoca explicitamente los comandos Firmar y Enviar, siendo
necesario que se lleve a cabo todo el proceso de carga y presentacion de ofertas de una
vez. Hasta ese momento, usted no adquiere ningln tipo de compromiso con la
Administracion.

Sin embargo, como ya se ha expuesto, la documentacion que haya podido cargar
permanecera alojada en un repositorio de ficheros temporal a la espera de ser recogida
(invocacion explicita del comando Firmar y enviar) por el Sistema de Licitacion
Electronica. Esta documentacion podra ser recogida por el Sistema de Licitacion
Electronica si se procede a la firma y envio de la misma, eliminada por el usuario si no
desea remitirla o eliminada por el repositorio si no se ha remitido y tampoco ha sido
eliminada por el usuario una vez sobrepasado el nimero maximo de segundos
establecido para su alojamiento temporal.

La operativa de trabajo comprende una serie de pasos que es preciso llevar a cabo en
el proceso de Presentacion de Oferta:

1. Buscar el expediente.
2. Seleccionar el expediente.
2.1. Aportar anexos (opcional).
3. Conocer la estructura de la oferta y descargar de modelos.

4, Adjuntar documentacion, confirmar notificacion electronica y firmar y enviar la
oferta.

En un primer acceso al Sistema con relacion a un determinado expediente, el objetivo
es conocer la estructura de la oferta, es decir cuantos ficheros debe preparar y con qué
contenido cada uno, y descargar los modelos. Para ello sélo sera necesario llegar al
paso Descarga de documentos modelo.

Este es el limite de las operaciones que puede llevar a cabo el usuario Consultor,
porque tendra vetado el acceso al siguiente paso.
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2.5.1 Paso 1 - Busqueda de expediente

euskadiMner

Blog Clasificacién de empresas  Registro Oficial de Contratistas  Perfil de Contratante  Formacién ¥ Licitacién Electrénica¥  Modelo de CPES

kadi / Licitacién Electronica

Empresa:  Empresa de pruebas Pablo Octubre Atencién al Lidtador: 945016 208
Licitacién Electrénica
Nombre:  entidad Ayuda 8:54:18 AM

Presentacion de ofertas
Mis Licitaciones
BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

Licitaciones Reales - Introduzca los criterios de bisqueda que desee.
- Pulse Buscar,

Licitaciones de Prueba

SELECCION DE EXPEDIENTE

Mis Notificaciones
No° Expediente:

Mis Comunicaciones =
Denominacién:

Ver apertura de plicas Fecha 6n BOPY Desde: B Hasta: dd/mm/aaaa ..

Tipe Contrato;  -Todos

Entidad: _Todos oK

Organismo:  _Todos oK

€ EEE

Departamento:  -Todos

Expediente de Pruebas:  No[=]

Buscar

© 2009 - Eusko Jaurlaritza - Gobierno Vasco

;
Euskadi, biew comiin
‘EUSKO JAURLARITZA Eﬁ GOBIERNO VASCO

Figura 3.9. Busqueda de expedientes

En primer lugar el usuario debe seleccionar el expediente al cual desea licitar en el
formulario que el Sistema presenta al efecto. Para ello debera introducir en el
formulario de blsqueda, informacion que permita localizar el expediente al cual desea
licitar y pinchar en a continuacion el boton “Buscar”. No hace falta introducir datos
exactos; el resultado incluira todos aquellos expedientes que contienen la cadena de
caracteres introducida para el campo en cuestion.

2.5.2 Paso 2 - Resultado de la busqueda

A continuacion el sistema muestra una pantalla que contiene la relacion de expedientes
que cumplen los criterios facilitados por el usuario. Solo aparecen cinco por pantalla.
Pinchando en los botones “Siguiente” y “Anterior” podemos movernos a través de la
relacion de expedientes.
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SELECCION DE EXPEDIENTE
- Seleccione de la lista el expediente que desee pulsando
sobre el texto de dicho expediente o bien pulsando el

botén Licitar.

Volver

Servicios

1.- Entidad: Administracion General de la Comunidad Autonoma Vasca / N° Exp: EUL/A/01/2012/10/23 - Redaccidn de
proyecto arguitectonico incluidos trabajos complementarios v Direccion Facultativa de las obras v de construccion de
nuevo centro

Contratacion - Plazo: 30/10/2012 14:30 Apertura Propuesta Técnica: 31/10/2012 08:00

Aporte Anexos (Dpcional)

2.- Entidad: Administracion General de la Comunidad Autonoma Vasca / N° Exp: EUL/A/02/2012/10/23 - Proyecto
arquitecténico y Trabajos complementarios de un nuevo centro

Contratacion - Plazo: 30/10/2012 15:00 Apertura Propuesta Técnica: 31/10/2012 08:30

Aporte Anexos (Opcional)

3.- Entidad: Gobierno Vasco / N2 Exp: PRUEBA INTENTIA - INTENTIA
Contratacion - Plazo: 01/01/2013 10:00 Apertura Propuesta Técnica: 02/01/2013 10:00

Aporte Anexos (Opcional)

Figura 3.10. Resultado de la busqueda de expedientes

El usuario puede seleccionar el expediente en el cual esta interesado bien haciendo clic
en el propio enunciado del expediente, bien pinchando en el botéon “Licitar”.

Asimismo el usuario podra acceder a través del boton “Aporte Anexos (Opcional)” para
remitir documentacion complementaria a la especifica de la oferta.

2.5.3 Paso 2.1 - Aporte de anexos (Opcional)

Mediante la opcion “Aporte Anexos (Opcional)” el usuario podra remitir contenidos
documentales adicionales que, sin formar parte de la oferta, aporten informacion sobre
la empresa o cualquier otro aspecto complementario que sirva para reforzar la
propuesta en cuestion.

El tipo de documentos que se pueden adjuntar, la operativa para hacerlo y otros
aspectos a tener en cuenta se explican en el Paso 4 (Adjuntar documentacion).

Y una vez anadidos los anexos oportunos y pulsado el boton “Firmar y enviar” los
anexos seran remitidos a la administracion y aparecera un recibo con los documentos
enviados y el nimero y fecha de registro asignados.
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N© Exp: a20130928-01-A
Denominacién: Prueba a201809238-01-4
CIF Empresa: 17102572] N? Inscripcidon Reg: 05431
NIF Apoderado: 999995983P
Mombre y Apellidos: entidad
Nombre Secretario: FUNCIONARIO FICTICIO ACTIVO
Direccién de Correo: prueba@prueba.com

Teléfono Secretario: 345000000 Fax: 945000000

Anexos

Anexo 25.doc
e I
05/02/2009 25.15 Mb entidad
16:13:06
N9Reg.Entrada: 2018RTE00013826
Imprimir Cerrar

Figura 3.11

| Mensaje - Didlogo de pagina web

El anexo ha llegado a la administracion
correctamente

Figura 3.12

Este proceso de adjuntar documentos anexos se puede repetir cuantas veces desee el
licitador siempre y cuando el expediente se encuentre en plazo de presentacion de
ofertas y la oferta aun no haya sido remitida.

Sistema de Licitacion Electronica - Manual de usuario para licitadores 35



2.5.4 Paso 3 - Descarga de documentos modelo

3 DESCARGA DE DOCUMENTOS MODELO

- Descargue los modelos de documento correspondientes
a cada sobre pulsando

Volver

NO Expte: EUI/A/01/2012/10/23

Redaccion de proyecto arquitecténico incluidos trabajos complementarios y Direccion Facultativa de las obras y de construccién
de nuevo centro

J Sobre A: DOCUMENTACION JURIDICA |

- AVAL (PCAP 2.3)
- DECLARACION 1AE (PCAP 2.4) Q

J Sobre B: OFERTA ECONGMICA |

- PROPOSICION ECONOMICA (PCAP ANEXO 1) Q

J Sobre C: OFERTA TECNICA |

- MEMORIA TECNICA (PCAP 4.2)

Si tiene preparada toda la documentacidon correspondiente a cada sobre v desea adjuntarla pulse Siguiente

Figura 3.13. Descarga de documentos modelos

El objeto de esta pantalla es:

B Indicar al licitador los documentos que tiene que enviar para ese expediente en
concreto.

B Descargar plantillas modelos para aquellos documentos a presentar que lo
requieran. Para descargar una plantilla hay que pinchar en sobre el icono que
aparece a la derecha de la denominacion del documento en cuestion.

CARGA DE DOCUMENTOS MODELO

®

Se recomienda que el licitador acceda a esta pantalla tan pronto como confirme que
el expediente es de su interés y que ademas va a licitar electronicamente. Es
conveniente que lo haga de esta manera para disponer del tiempo maximo posible
para elaborar la oferta.

2.5.5 Paso 4 - Firma y envio de la oferta

El cuarto paso esta destinado a adjuntar toda la documentacion necesaria de cada
sobre con el fin de cursar la Licitacion de una manera correcta, confirmar la
notificacion electrénica y firmar y enviar la oferta.
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FIRMA Y ENVIO DE OFERTA

Adjunte toda la documentacién necesaria de cada sobre
para licitar:

- Pulse Examinar para seleccionar el fichero que va
adjuntar.

En la tabla inferior vera los documentos que ha metido en
el sobre. Pulse el botén en la parte derecha de la tabla

para sacar un documento del sobre.

- Si esta de acuerdo con esta informacién pulse Firmar y
Enviar para proceder a la Firma y Envio de la Licitacién.

Volver

Datos de Licitaciéon
N° Exp: Pr_inc_v53_2310
Denominacién: Test & Error prueba de parseo de & en intentia
CIF Empresa: 171025721 N° Inscripcién Reg: 05481
NIF Apoderado: 59999983P
Nombre Secretario: CORPORATIVO FICTICIO ACTIVO
Direccién de Correo: pruebas@pruebas.com

Teléfono Secretario: 647859632 Fax: 944789965

J Sobre de capacidad y solvencia: Sobre A ‘
O éaiclara:ién 1AE (PCAP [ —

J (*) Sobre de formulas: Sobre B |
- Proposicién econémica Examinar
(PCAP Anexc 1)

J (*) Sobre de juicios de valor: Sobre C |
] B z)amnria técnica (PCAR [ —
I = S BN

Anexos Re

S T T S S N

Anexo_1.doc 30/10/2018 09:49:55 2018RTE00015640 27/10/2009 09:18:54

(*) Sobre cifrado

- En el correo de aviso le vendra indicado el acceso a
su bandeja de notificaciones.

- Podra acceder a su bandeja de notificaciones
utilizando su certificado de firma elect;

(*) Datos Obligatorios

Correo Electronico de aviso: (*)

Seleccione el idioma en que desea recibir la notificacién: Castellano -
! Las notificaciones solo podran ser leidas con las tarjetas de entidad de la empresa.
Imprimir Firmar y Enviar Envio Diferido

Volver

Figura 3.14
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EXPEDIENTES RESTRINGIDOS Y ANEXOS APORTADOS

g

e En caso de expedientes Restringidos solamente se podra adjuntar la
documentacion juridica-administrativa teniendo que enviar el resto de la
documentacion en la segunda fase siempre y cuando esta oferta haya sido
admitida en la primera fase por parte de la administracion.

e Si previamente se han anfadido anexos estos apareceran en el apartado
“Anexos Remitidos”, sino se ha afadido ninguno este apartado no aparecera.

El proceso para la firma y envio de la oferta consta de las siguientes operaciones:

1. Pinchar en “Examinar” para localizar en su ordenador y seleccionar el fichero
que desea cargar en el apartado en cuestion (adjuntar documentacion).

(*) Sobre de férmulas: Sobre B |

- Proposicién aconsmica E—
(PCAP Anexo 1)

I O N
PCAP.dac Ver ft71a/PCAP-1541408804173-5867193.doc 03/08/2010 11:35:05 &
Figura 3.15
FORMATO DE LOS DOCUMENTOS

e Solo se garantiza la lectura y tramitacion de los documentos enviados en los
siguientes formatos:

doc, docx, xls, xlsx, ppt, pptx, rtf, sxw, abw, pdf, jpg, bmp, tiff, zipy 7z.

e Es responsabilidad de los licitadores velar por que las ofertas estén libres de
virus. La mera presencia de virus no determina la exclusion de la oferta,
siempre que se pueda acceder a su contenido. Sera competencia del
Secretario de la Mesa decidir al respecto. Para dificultar la presencia de virus
en los documentos, se recomienda utilizar los formatos:

pdf, rtf, sxw, jpg y tiff.

e El Sistema so6lo permite la introduccion de un Unico fichero en cada apartado
que se haya definido para cada sobre. Si es necesario introducir varios ficheros
en un mismo apartado, podran ser comprimidos y adjuntar el fichero .zip o
T7z.

Para que el proceso de anexién pueda realizarse sin problema, el ordenador
o debe estar correctamente configurado segun las directrices que se
especifican en el capitulo 1.
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Si fuera necesario adjuntar un fichero diferente del especificado inicialmente,

se debera desensobrar éste pulsando el boton Lo correspondiente. El fichero
desaparecera de la tabla inferior y ya sera posible adjuntar otro.

El boton “Ver” descarga el documento en cuestion.

@ LOTES Y CONTENIDOS FiSICOS COMPLEMENTARIOS

e Si el expediente de contratacion cuenta con lotes, el licitador sélo debe
adjuntar documentacion en los apartados relativos a los lotes a los que desea
ofertar, obviando el mensaje de advertencia que le indica que no ha
adjuntado documentacion en estos apartados.

e Si los pliegos lo indican expresamente o el Secretario de la Mesa de
Contratacion lo permite, sera posible remitir contenidos fisicos como parte de
una oferta remitida telematicamente: documentacion, soportes de
almacenamiento electronico (CD, DVD, Pen Drive, ...), muestras, etc.

En el caso de expedientes dependientes del Gobierno Vasco, los elementos
fisicos se remitiran al Registro Oficial de Contratistas dentro del plazo de
presentacion de ofertas, y en su parte exterior indicaran con claridad que se
trata de documentacion complementaria a una oferta electronica, la razon
social de la empresa y el cddigo del expediente.

En el caso de otros poderes adjudicadores, los elementos fisicos se remitiran
en la direccion indicada por el técnico de contratacién en el Perfil de
Contratante.

Si se recibe el mismo documento tanto en formato electronico como en papel,
solo se tendra en cuenta el documento electrénico.

2. Una vez cargados todos los ficheros que el licitador desea remitir, se debera
confirmar la notificacion electronica.

[ Motificacion Electrénica ]

- En el correo de aviso le vendri indicado el acceso a
su bandeja de notificaciones.

- Podra acceder a su bandeja de notificaciones
utilizando su certificado de firma electrénica.

(*) Datos Obligatorios

Correo Electrénico de aviso: (*)

Seleccione el idioma en que desea recibir la notificacion: Castellano ~

Figura 3.16

Las notificaciones solo podran ser leidas por la persona o empresa que realicen
la licitacion (en funcion de quien la realice). Estas personas deberan tener un
Certificado Digital reconocido.

Sistema de Licitacion Electronica - Manual de usuario para licitadores 39




3. A continuacion el usuario podra proceder a firmar y remitir la oferta. Si falta
algin documento por adjuntar, la aplicacion permite continuar con el envio
pero se advierte al usuario.

El Sistema de Licitacion Electronica permite dos modalidades de envio de las ofertas:

e Envio directo. Las ofertas se firman y envian en una Unica operacion. Para
utilizar esta modalidad el usuario debera hacer clic en el botén Firmar y
enviar.

e Envio diferido. El envio se produce en dos fases:
1. En la primera fase las ofertas de firman y solo se envian las firmas.

2. En una segunda fase, el usuario va remitiendo los ficheros que componen la
oferta. Para esta 2% fase el usuario dispone de 24 horas a partir de la
remision de las firmas.

Para utilizar esta modalidad el usuario debera hacer clic en el boton Envio
diferido.

Tanto en la modalidad de envio directo como en la de diferido, el proceso se inicia con
la firma de las ofertas. Es decir, tanto al pulsar el boton Firmar y enviar como el
botdén Envio diferido, el usuario debera firmar todos y cada uno de los ficheros que
componen la oferta, siguiendo los pasos que se especifican a continuacion.

| El Sistema de Licitacion Electronica comprueba que el(los) firmante(s)

o es(son) apoderado(s) de la empresa licitadora sin prejuzgar el alcance de su
apoderamiento segun los términos que figuran en el Registro Oficial de
Contratistas, los cuales seran verificados en el momento de la Calificacion
de Documentacion Juridica por la Mesa de Contratacion y de la Apertura de
Plicas.

Es, por tanto, responsabilidad del licitador y en ningln caso del Sistema de
Licitacion Electrénica, asegurarse de que el(los) firmante(s) tenga(n) poder
bastante para la firma de la oferta por el importe econémico que figura en
la misma.

Si el usuario es un apoderado Mancomunado, antes de proceder a firmar los ficheros
que componen la oferta, el Sistema preguntara cuantos apoderados firmaran la oferta.

Se le pedira que indique el nimero de apoderados y se ira pidiendo a cada apoderado que
introduzca su tarjeta, seleccione y firme el documento.

Figura 3.171. Solicitud de numero de apoderados
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Mensaje de usuario de Explorer

Mensaje del script;
Mumera de firmantes

Cancelar
E

Figura 3.18. Introducir nimero de apoderados

Si el nUmero de apoderados que deben firmar la oferta es mayor que uno, por cada
fichero, el Sistema indicara que apoderado debe firmar en cada momento:

L ] : Introduzca karjeta del firmante nimero 1
.

L] E Introduzca tarjeta del firmante nimero 2
)

Figura 3.19. Solicitud de introducir tarjeta

Si se ha indicado que solo un apoderado Mancomunado firmara la oferta o el usuario
tiene perfil de apoderado Solidario, la firma de ficheros se realiza de manera
consecutiva.

En este punto el Sistema de Licitacion Electronica invoca al programa de
reconocimiento de firma instalado en el ordenador. Las ventanas en las que se procede
a firmar el documento son especificas de cada programa de reconocimiento de firma.
Las figuras que se muestran a continuacion corresponden al programa de lzenpe.

(EE 223 1zenee [

i d @Z |<| Desktop

Seleccione el certificado defirma
|ERTIDAD FIETICIO ACTIVO T3] v

[ Aceptar | [ Cancelar | | Detalles |

Figura 3.20. Izenpe: Seleccion de certificado

Sistema de Licitacion Electronica - Manual de usuario para licitadores 41




ES 2.2.3 IZENPE [

Va usted a firmar con el certificado cuyos datos aparecen a continuacion
Certificado emitido a
ENTIDAD FICTICIO ACTIVO
Certificado emitido por
CA de Ciudadanos y Entidades (4) - DESARROLLO
Numere de serie del certificado
1133
Se firmaran los siguientes datos

cm+eGIlscsE2deWN+9W1KSxy8AZE0=

Figura 3.21. Izenpe: Firma de fichero

Una vez firmados todos los ficheros y si el usuario ha optado por el envio directo, el
Sistema remite al servidor tanto la firma como los ficheros que componen la oferta.

Si, por el contrario, el usuario ha optado por la remision diferida, el Sistema solo
remite al servidor las firmas. Los ficheros que componen la oferta deberan ser enviados
en las 24 horas siguientes.

Si la operacion concluye con éxito, el Sistema muestra una pantalla a modo de Acuse
de Recibo que incluye el nimero de registro de entrada del envio realizado.
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[ ncoisctn | tto | o

30/10/2009 3.35 Mb entidad
11:19:32 AM

Sobre de formulas

e N S

06/02/2009 12.41 Mb entidad
09:16:14 AM

Doc B2
Actualizacién m Responsable
08/02/2009 25.27 Mb entidad
03:48:29 PM

‘ Sobre de juicios de valor

Doc C

Acomtznctn | o | aporett |

16/0%9/2013 5.01 Mb entidad
09:41:37 AM

Fecha de Registro: 03/10/2018 12:36

NoReg.Entrada: 2018RTE00013883

Imprimir Cerrar

Figura 3.22. Acuse de recibo

Las empresas recibiran una Notificacion comunicando la correcta recepcion
de la oferta.

LB

En cualquier momento posterior también podra comprobar que una oferta
ha sido correctamente remitida a través de la opcion de menu Mis
licitaciones tal y como se describe en el apartado relativo a esta opcion. En
caso de duda, contacte con el Secretario de la Mesa de Contratacion.

El nimero de Registro de Entrada sera el garante de que la licitacion ha llegado a la
administracion.

e | Mensaje - Didlogo de pagina web

La licitacion ha llegado a la administracion

Figura 3.23. Aviso de oferta remitida
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e | Mensaje - Dialogo de pagina web

La decision sobre la admision o exclusion de la
oferta sera realizada en la apertura de plicas.

Figura 3.24. Aviso de oferta pendiente de apertura

En el caso de que se haya realizado el envio diferido el acuse sera el siguiente:

F
@ hitpsi//apps.cuskadicjiedes.cus/t71aWar/t71aReciboDiferido,sp?RO1HNoPortal=trueut=154745... L | =) [t

Sobre de formulas ~

06/10/2008 20.00 Kb antidad
14:28:08
| Sobre de juicios de valor
Doc 11V
m_C.doc
06/10/2008 20.00 Kb entidad
14:28:18

Fecha de Registro de entrada de la Firma Electrénica de la
Oferta: 14/01/2019 09:49

Niamero de Registro de entrada de la Firma Electrénica de
la Oferta: 2019RTE0D000476

iAVISO!

Nota: Segiin lo previsto por la ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Piablico (DA 163), el
envio por medios electréonicos de las ofertas podra hacerse
en dos fases, transmitiendo primero la huella electrénica
de la oferta, con cuya recepcion se considerara efectuada
su presentacion a todos los efectos, y después la oferta
propiamente dicha en un plazo maximo de 24 horas. De no
efectuarse esta sequnda remision en el plazo indicado, se
considerara que la oferta ha sido retirada.

Imprimir Cerrar
v

Figura 3.25

Mensaje - Didlogo de pagina web

La intencion de oferta ha llegado a la
administracion
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a Mensaje - Didlogo de pagina web

Debe remitir la oferta en un plazo maximo de 24
horas

Figura 3.26

2.5.6 Paso 6.1 - Gestion de la remision diferida (Opcional)

En caso de que el usuario haya optado por la remision diferida de la oferta, dispondra
de un plazo de 24 horas a partir del envio de las firmas para remitir los ficheros que
componen la oferta.

En estas 24 horas el usuario no podra modificar el contenido de los ficheros, puesto que
estos ya han sido previamente alojados en el repositorio temporal.

El plazo de 24 horas es independiente de la fecha y hora a las que finaliza el plazo de
licitacion. Si el usuario remite las firmas al final cerca del plazo de licitacion, las 24
horas se prolongaran una vez finalizado éste. Pero si en el momento de remitir las
firmas quedan mas de 24 horas para que finalice el plazo, el usuario no dispondra de
todo este tiempo para remitir las ofertas, sino estrictamente de 24 horas a partir del
envio de las firmas.

Si al cabo de 24 horas después de haber enviado las firmas, no se han
remitido todos los ficheros que componen la oferta, se considerara que la
oferta no ha sido presentada y el licitador ya no tendra posibilidad de
remitir telematicamente otra oferta.

LE Y

Ademas, los ficheros que componen la oferta seran eliminados por el
repositorio una vez sobrepasado el numero maximo de segundos
establecido para su alojamiento temporal.

Acceso a la pantalla de gestion de la remision diferida

Para acceder a la remision diferida de ficheros el usuario debera utilizar la opcion de
menu Mis licitaciones, y una vez alli seleccionar el expediente en cuestion.

e ] bEnomACION esTADD DE LiCITACION

arquitectdnice incluides trabajos
cién Facultativa de las obras y de
construccién de nueve centro

(®EUL/A/DL/2012/10/23

O exp-eantonIIRA1505NEg eg‘poée prushas de esti comprebar las incidencias del JIRA

1 Pendiente Firma Contrato

(O =74j Hodei 20110916 01 x74j Hodei 20110516 01 es Pendients Firmz Contrato

O LICTTA/D21 .2, con lotes, sin pu, sin garantias, sin variantes,con Eoralirie Firre St
N [a}

juicio, mesas 08/03/1

Pendienta Adjudicacién

o o @ @

() t71bjavi 20120504 01 t71bjavi 20120504 01

Siguiente =

Aceptar
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Figura 3.27

Para ello debera seleccionar el expediente en cuestion en la relacién que muestra la
pantalla y pulsar a continuacion el boton Aceptar. El sistema muestra las opciones
permitidas para el expediente en cuestion.

F. Apertura F. Apertura
Denominacién NO Reg. F.Registro | F.Fin Plazo Propuesta Proposicién
Técnica Econémica
Redaccién de proyecto
arquitacténico incluidos trabajos o o - .
@® EUT/A/01/2012/10/23 complementarios y Direccién 2012RTEOOO169Sy  S/10/2012 30/1B/2012  31/10/2012 31/10/2012
14:55 14:55 08:00 08:30
Facultativa de las obras y de
construccién de nueve centro
Datos de la oferta Licitar
Aporte Anexos (Opcional) Gestién Remisién Diferida
Figura 3.28

El usuario debera pulsar en el boton Gestion Remision Diferida.

Gestion de la remision diferida

N® Expte: EUI/A/01/2012/10/23

Redaccion de proyecto arquitectonico incluidos trabajos complementarios y Direccion Facultativa de las obras y de construccion
de nuevo centro

J Sobre A: DOCUMENTACION JURIDICA |

Fecha de N° Registro
Registro

20/10/2012 2012RTEOOO017002 06/10/2008
08:34:57 16:27:59

. 30/10/2012 2012RTEDOD17002 29/10/2012

ERE 08:34:57 09:59:353

J (*) Sobre B: OFERTA ECONOMICA |

Fecha de N° Registro Ubicacién
[

C:/ECONT... Econdmica.doc 28/06/2010 n
1d:14:24

Docurmn...cisn Econdmica

J (*) Sobre C: OFERTA TECNICA |

Fecha de N° Registro
Registro

C:/ECONT...ON/Memoria.doc 12/01/2010
16:49:06

. Memoria

(*) Sobre cifrado

Enviar Documentos

Figura 3.29

La pantalla de gestion de la remision diferida muestra los ficheros que componen la
oferta:

e Los ficheros que alin no han sido remitidos mostraran en la parte derecha un
simbolo de admiracion sobre fondo rojo. Inicialmente todos los ficheros
apareceran en este estado.

e Los ficheros que ya hayan sido remitidos mostrara una sefal de marca verde
sobre fondo blanco.

El usuario podra realizar diferentes envios indicando para cada uno de ellos los ficheros
que desea incluir. El nimero de envios puede variar entre 1, si remite todos los ficheros

Sistema de Licitacion Electronica - Manual de usuario para licitadores



a la vez, o el nimero de ficheros que componen la oferta, si desea enviar cada uno de
ellos por separado.

Para realizar un envio el usuario debera seleccionar aquellos ficheros que desea incluir
en el mismo marcando la casilla que aparece en la parte izquierda, y a continuacion
pulsar en el boton Enviar documentos. En realidad, al acceder a esta ventana,
apareceran marcados todos los ficheros pendientes de enviar, por lo que si el usuario
no desea remitirlos en un mismo envio, debera desmarcar las casillas correspondientes
a los ficheros que desea remitir en posteriores envios.

Una vez finalizado con éxito un envio, el sistema muestra una ventana de acuse de
recibo que contiene la siguiente informacion:
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Datos de tacion

N© Exp: EUIL/A/01/2012/10/23

Denominacién: Redaccién de proyecto arquitectdnico incluidos trabajos
complementarios y Direccidn Facultativa de las obras y de construccién de nuevo centro

CIF Empresa: A010075341 N° Inscripcidn Reg: 00034
Empresa: LANBIDE EMPRESA CONSTRUCTORA, S.A.
NIF Apoderado: 16232783G
Mombre y Apellidos: Jeziz M2 Pancracioc Echave Roman
Nombre Secretario: FUNCIONARIOZ PRUEBAS FORMACION

Direccion de Correo: 000@3000.3000

Teléfono Secretario: 995939939 Fax: 999999999
Fecha de Registro 23/10/2012 Nimero de Registro 2012RTE00016981
de entrada de la  14:55 de entrada de la
Firma Electrénica de Firma Electrdnica de
la Oferta: la Oferta:

Sobre A

AVAL (PCAP 2.3)

:/[ECONTRATACION/FORMACION/Aval.doc
0&/10/2008 20 Kb Jesds M2 Pancracio Echave Roman
16:27:39

DECLARACION IAE (PCAP 2.4)
ECONTRATACION/FORMACION/TAE.doc

25/10/2012 23,5 Kb Jesis M2 Pancracio Echave Roman
05:39:33

Fecha de Registro de entrada de la 12 entrega parcial:
30/10/2012 08:34:57

Nimero de Registro de entrada de la 13 entrega parcial:
2012RTEODD017002

Sobre B

PROPOSICION ECONOMICA (PCAP ANEXO 1)

JECONTRATACION/FORMACION/Documentacion Econémica.doc
28/08/2010 18,5 Kb Jesis M2 Pancracio Echave Romian
14:14:24

Sobre C

MEMORIA TECNICA (PCAP 4.2)
C:/ECONTRATACION/FORMACION/Memoria.doc

12/01/2010 20,5 Kb Jesds M2 Pancracio Echave Roman
16:45:08

stracién ha recibido los documentos de la
remision

Cerrar

Figura 3.30
e La relacion de ficheros incluidos en el envio.
e El numero de registro correspondiente al envio.
e La relacion de ficheros pendiente de enviar.
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Si el envio no ha sido el ultimo, la pantalla muestra el mensaje:

| La administracion ha recibido los documentos de la
! remision

Si, por el contrario, la remision incluye todos los ficheros pendientes, es decir, se trata
de la dltima remision, la pantalla de acuse de recibo toma la siguiente forma:

A - Dialogo de pagina web

Empresa: LANBIDE EMPRESA CONSTRUCTORA, S.A.
NIF Apoderado: 16232783G
Mombre y Apellidos: Jesi=s M2 Pancracio Echave Roman
Nombre Secretario: FUNCIONARIOZ PRUEBAS FORMACION

Direccion de Correo: »000@x000.o0

Teléfono Secretario: 999333993 Fax: 999999999
Fecha de Registro 23/10/2012 Ndmero de Registro 2012RTEQ0016981
de entrada de la 14:55 de entrada de la
Firma Electrdnica de Firma Electronica de
la Oferta: la Oferta:

Ficheros enviados

Sobre C

MEMORIA TECNICA (PCAP 4.2)

pr—

i2/01/2010 20,5 Kb Jesids M2 Pancracic Echave Roman
16:49:06

Fecha de Registro de entrada de la 3@ entrega parcial:
30/10/2012 D8:57:55 i

Ndmero de Registro de entrada de la 33 entrega parcial: |
. 2012RTEODD17004 '

La licitacion se ha remitido completamente a la
administracion

Cerrar

<

Figura 3.31

El nimero de Registro de Entrada sera el garante de que la licitacion ha llegado a la
administracion.

% | Mensaje - Didlogo de pagina web

La licitacion se ha remitido completamente a la
administracion

Sistema de Licitacion Electronica - Manual de usuario para licitadores 49



e | Mensaje - Dialogo de pagina web

La decision sobre la admision o exclusion de la
oferta sera realizada en la apertura de plicas.

! Aceptar

Figura 3.32

Es en este momento cuando la oferta se considera recibida.

2.6 Mis licitaciones

FORMA DE ACCESO

Pulsando la opcion de menu “Licitacion electronica” = “Mis Licitaciones - Licitaciones
Reales” para acceder a una Licitacion real.

O bien pulsando la opcion de menu “Licitacion electronica” = “Mis Licitaciones -
Licitaciones de Prueba” para acceder a una Licitaciéon de Prueba.

DESCRIPCION DE LA FUNCIONALIDAD

Esta opcion permite:

Consultar los expedientes de Contratacion Publica Electronica en los que
participa su empresa.

Acceder a las funciones propias del estado de tramitacion en el cual se
encuentran sus expedientes.

Si el expediente se encuentra en estado En curso (tras el aporte de
documentos anexos) puede continuar con la carga y presentacion de la oferta
una vez que haya iniciado este proceso desde la opcion Presentacion de
ofertas.

Verificar el envio si el estado de la oferta es Pendiente de adjudicacion.
Comprobar si usted ha resultado ser el adjudicatario del expediente.

Firmar el contrato si usted ha resultado ser el adjudicatario y el expediente
se encuentra en estado Pendiente de firma del adjudicatario. No obstante la
Administracion le notificara esta circunstancia.

Verificar firma si usted ha resultado ser el adjudicatario y el expediente se
encuentra en estado Finalizado en el Sistema de Licitacion Electrénica.

La opcion Mis licitaciones se presenta en el menU principal en forma de dos
subopciones:

Licitaciones reales.

Licitaciones de prueba. Se trata de expedientes generados Unicamente en el

Sistema de Licitacion Electronica, es decir, que realmente no tienen por detras una
tramitacion real. Sirven para que las empresas puedan practicar y probar el uso del
Sistema.
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Para identificar un expediente, en primer lugar hay que seleccionar el estado de
tramitacion en el cual se encuentra y a continuacion pinchar en el botén Buscar.

Seleccione el estado de las licitaciones que desea
consultar:
Todos Buscar
En plazo
e e i Pdte. Aportar Documentacidn . ooF . PR Content
= .
ertas sin terminar de enviar En Negociacién ente ertas pendientes de Firma Contrato

Pdte. Adjudicacian
Adjudicadas
Pdte. Firma Contrato

feczcc|Pdte. Firma Admin.

() EUL/A/01/2012/10/23 comple
conseru FiNalizadas

ESTADO DE LICITACION
trabajos

sobrasyde (@ En plazo de presentacién de ofertas

Figura 3.33. Seleccion de estado

Una vez seleccionado el estado de tramitacion, el Sistema de Licitacion Electronica
muestra una tabla cuyas filas corresponden a los expedientes de contratacion que

B se encuentran en el estado de tramitacion en cuestion
By para los cuales la empresa ha presentado oferta o ha remitido al menos un
documento anexo.

2.6.1 Todos

Seleccione el estado de las licitaciones que desea
consultar:
Todos = Buscar
) Ofertas sin terminar de enviar o Ofertas enviadas correctamente @ ofertas pendientes de Firma Contrato
L wee DENOMINACION ESTADO DE LICITACIGN
- . Redaccidn de proyecto arquitectdnico incluidos trabajos
@ EULA/01/2012/10/23 complementarios y Direccidn Facultativa de las ohras y de ) En pl=zo de presentacién de ofertas
censtruccién de nueve centre
O =xp-=antonlIRAISOSNES @ de prusbss de esti comprobarlas incidenciss delJIRA @) pandiente Firma Contrato
(O %74j Hodei 20110916 01 %74f Hodel 20110916 01 &= o Pendients Firm= Contrato
c.a., con lotes, sin pu, sin garantias, sin variantes,con n i C
Q) LICITA/D21 o e T e o Pendiente Firmz Contrato
(O t71bjavi 20120504 01 t71b javi 20120504 01 o Pandiente Adjudicacién
Siguiente »
Aceptar

Figura 3.34.Relacién general de expedientes

Esta es la pantalla que aparece cuando el usuario entra en el Sistema de Licitacion
Electronica. Muestra todos los expedientes en los que esta involucrada la empresa
licitadora resaltados con colores y ordenados para facilitar el acceso a aquellos que
requieran mayor atencion en cada momento:

1. En primer lugar con fondo de color naranja (naranja) aparecen los expedientes
para los que se ha remitido al menos un documento anexo, pero que aln no se ha
enviado la oferta.

2. Posteriormente aparecen con fondo de color rojo (rojo) los expedientes que estan
pendientes de firma de contrato por parte de la empresa.
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3. A continuacion con fondo de color verde (verde) aparecen los expedientes para los
que se ha presentado oferta y cuya tramitacion no ha concluido, pero que no se
encuentran en un estado que requiere accion alguna por parte de la empresa.

Al ser una pantalla comdn para expedientes que se encuentran en diferentes estados,
la Unica operacion que permite realizar es simplemente seleccionar uno de ellos.
Cuando el usuario selecciona un expediente y pulsa Aceptar, la relacion se reduce a
este expediente y en la parte inferior aparecen las operaciones propias del estado en el
cual se encuentra.
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2.6.2 En plazo

Seleccione el estado de las licitaciones que desea
consultar:
En plazo N Buscar
F. Apertura F. Apertura
Denominacién F.Registro | F.FinPlazo Propuesta Proposicién
Técnica Econémica
Redaccién de proyecto
arquitecténico incluidos trabajos . . . .
® EUL/A/01/2012/10/23 complemantaricos y Direcsién 2012RTEODD169g 2/ 10/2012  30/10/2012 s1/iojeniz 31/10/2012
! 14:55 14:55 02:00 08130
Facultztiva de las obras y d=
construccién de nueve centro
Datos de la oferta Licitar
Aporte Anexos (Opclonal) Gestion Remision Diferida

Figura 3.35.Relacion general de expedientes

Permite acceder a los expedientes cuyo plazo de presentacion aun no ha concluido y
para los cuales la empresa ha remitido al menos un documento anexo desde la opcién
Presentacion de ofertas.

El Sistema de Licitacion Electronica permite realizar cuatro operaciones sobre el
expediente que el usuario indique marcando en la casilla correspondiente:

e Datos de la oferta. Permite consultar la informacion del registro de la oferta
remitida.

e Licitar. Permite iniciar el proceso de licitacion tras haber remitido al menos un
documento anexo. El Sistema conduce a la pantalla del Paso 4 - Firma y envio
de la oferta.

= Si se hubiera optado por el envio diferido pero ain no se ha remitido
toda la documentacion el Sistema muestra el siguiente mensaje.

Intencion de oferta dada de alta correctamente
N9Reg.Entrada: 2012RTEO0016981
' F. Registro: 29/10/2012 14:55

e Aporte de Anexos (Opcional). Permite anadir anexos a la oferta siempre vy
cuando ésta no hubiera sido alin remitida en su totalidad. Para ello conduce al
punto 2.5.3 Paso 2.1 (Aporte Anexos =>Opcional).

e Gestion Remision diferida. Conduce a las pantallas que muestran el estado de
la Remision Diferida y permiten realizar nuevas remisiones.

= Sji aun no hubiesen transcurrido 24 horas desde el inicio de la remision

diferida y ésta no se hubiera completado en su totalidad, el sistema
muestra la relacion de documentos pendientes de envio:
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N© Expte: EUI/A/01/2012/10/23

Redaccion de proyecto arguitecténico incluidos trabajos complementarios y Direccién Facultativa de las obras y de construccion
de nuevo centro

J Sobre A: DOCUMENTACION JURIDICA |

Fecha de No Registro
Registro

. Aval C:/ECONT...ACION/Aval.doc 06/10/2008
16:27:59

] 1 Ci/ECONT...MACION/IAE.doc 29/10/2012

e 08:59:52 B

J (*) Sobre B: OFERTA ECONOMICA ‘

Fecha de N© Registro
Registro

C:/ECONT... Economica.doc 28/06/2010
14:14:24

M bocum...cién Econémica

J (*) Sobre C: OFERTA TECNICA |

Nombre [ BT N° Registro Ubicacién
Registro

C/ECONT...ON/Memoria.doc 12/01/2010
. Memaria 15:45:08

(*) Sobre cifrado

Enviar Documentos

Figura 3.37

2.6.3 Pendiente de aportar documentacion.

Muestra los expedientes que estan pendientes de aportar la documentacion de la 2°
fase del expediente restringido.

Seleccione el estado de las licitaciones que desea
consultar:

|F'dle. Aportar Documentacidn V\ Buscar

F. Apertura
Denominacién NO Reg. F. Registro Admitida F. Fin Plazo Propuesta
Técnica

Broyecto arquitecténico y Trabajos
(@) EUL/R/01/2012/10/30 complementarios de un nusvo
centro en Lekuz

0z2f11/2012
11:00

Datos de la oferta Licitar

Aporte Anexos (Opcional) Gestién Remisién Diferida

Figura 3.38

Los botones funcionan igual que en el apartado anterior con la salvedad de que en
este caso no hay que enviar el sobre juridico administrativo (sobre de capacidad y
solvencia), ya que es el que se ha enviado en la 1? fase del envio de la oferta.

2.6.4 En negociacion

Muestra los expedientes negociados en los que la empresa licitadora ha sido admitida

en la ronda activa. Es decir, se encuentran en el estado “En Negociacion”, a la espera
del envio de la documentacion requerida por dicha ronda (sobre de juicios de valor o

sobre de formulas).
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Seleccione el estado de las licitaciones que desaa
consultar:

\En lNegociacidn V| Buscar

N° Ronda
.
N Seem——— mrewm | R R | Negocadora | FFR T

Proyecto arquitecténico y Trabajos .
@ EUL/NCP/01/2012/10/30  complementarios de un nusve 21/10/2012

centro en Murgia 15:00

Datos de la ofarta Licitar Gestién Remisién Diferida

Figura 3.39

Los botones funcionan igual que en el apartado anterior con la salvedad de que en este
caso solo se deberan aportar los documentos solicitados por la administracion en la
ronda actual y no existe la posibilidad de aportar anexos.

2.6.5 Pendiente de Adjudicacioén.

Permite acceder a los expedientes en los que la empresa se ha interesado y estan
pendientes de adjudicacion.

Seleccione el estado de las licitaciones que desea
consultar:

[Pete. Adjudicacion v| Buscar

F. Apertura F. Apertura
Denominacién NO Reg. F. Registro Propuesta Proposicién
Técnica Econémica

Fedaccidn de proyecto
arguitectdnice incluidos traba_]u:

or or or or
® EUL/A/01/2012/10/23 complementarios y Direccién 2012RTE0OD16581 ioEhie wsoEhi sibEme R
Facultativa de las obraz y de ) : : )
construccién de nueve centro
) L 04/05/2012  04/05/2012  07/05/2012 07/05/2012
O t71b javi 20120504 01 t71b javi 20120504 01 2012RTE0OD09261 e e ar 14117
licitacién prueba 20 de marzs 20/03/2012  20/02/2012  23/02/2012 24/03/2012
LICITACION/20/03/2012 /03] /03] /031 /03,

o e 2012 2B1zRTECOODESET 12149 13149 11100 13100
axp- expadiente de pruebas de asti . . o
cantoni402NegSiNbasic  negeciade sin publicidad basico  2012RTE00005191 14/02/2012  14/02/2012 14/02/2012
= e 10121 10120 10120

O exp- expadiente de pruebas de esti 14/02/2012  14/02/2012 14/02/2012
e=nton1402REsBasico restringide basico ATRIO 201ZRTECOOOSLTE 0529 09:25 09:40

Siquiente »
Datos de la oferta Bandeja Comunicaciones Bandeja Notificaciones

Figura 3.40.Relacién de expedientes pendientes de adjudicacion

El Sistema de Licitacion Electronica permite realizar dos operaciones sobre estos
expedientes:

B Datos de la oferta. Permite consultar la informacion del registro de la oferta
remitida.

B  Bandeja Comunicaciones. Remite a la bandeja de comunicaciones para el
expediente seleccionado.

B  Bandeja Notificaciones. Remite a la bandeja de notificaciones para el
expediente seleccionado.

2.6.6 Adjudicadas

Permite acceder a los expedientes que han sido adjudicados a la empresa.
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Seleccione el estado de las licitaciones que desea
consultar:
|Adjudicadas V| Buscar
F. Apertura F. Apertura
Denominacién N° Reg. F. Registro F. Envio Propuesta Proposicién
Técnica Econémica
- - exp de pruebas de esti revisar 18/10/2012 18/10/2012 18/10/2012 i8/10/2012
@ expreantonis10JIRA3 |l==s incidencias del JIRA Z012ZRTENDDLETSD 13:25 13:25 13:41 13:42
() exp-eanton1605Atio-A exp de prusbas de esti solo atrio 2012RTEDOOLD41E 16/05/2012 16/05/2012 16/05/2012 16/05/2012
comprobar la funcionalidad 10:56 10:43 10:51 10:52
O exp- expediente de pruebas de esti 26/12/2011 26/12/2011 26/12/2011
eanton2612Restringido restringido funcionalidad basica ZOLIRTEOODS1E5E 16:43 165143 17:05
e - ezpedients de prusbas de esti 14/11/2011  14/11/2011 14/11/2011
::T;onm].].REstrlngldob = et 2011RTEOD035192 17123 17:23 18125
;i = =t 111/ 111/ i1/
—eantoni4liAbiert expedients de prusbas de esti 14/11/2011 14/11/2011 14/11/2011
© exp-eanton "= abierto basice 2011RTEOOOSSISE 17:33 17:33 17145
Siquiente
Datos de la oferta Bandeja Comunicaciones Bandeja Notificaciones

Figura 3.41.Relacion de expedientes adjudicados

El Sistema de Licitacion Electronica permite realizar tres operaciones sobre estos
expedientes:

B Datos de la oferta. Permite consultar la informacion del registro de la oferta
remitida.

B  Bandeja Comunicaciones. Remite a la bandeja de comunicaciones para el
expediente seleccionado.

B Bandeja Notificaciones. Remite a la bandeja de notificaciones para el
expediente seleccionado.

2.6.7 Pendiente de firma contrato

Permite acceder a los expedientes que han sido adjudicados a la empresa y cuyos
contratos ya estan disponibles para que sean firmados por parte de un apoderado de la
empresa.

Seleccione el estado de las licitaciones que desea
consultar:

|F'dte. Firma Contrato V| Buscar

I

(® LIcITA/0z1 c.=.. con lotes, sin pu, sin garantiss, sin variantes,con juicie, mesas 08/03/10
(O x74j Hodei 20110916 01 %74 Hodei 20110916 01 es
(O exp-eanton]IRALS05NEG exp de pruebas de esti comprobar |as incidencias del JIRA 1505
Descargar Contrata Firmar Contrato
Bandeja Comunicaciones Bandeja Notificaciones

Figura 3.42.Relacién de expedientes pendiente de firma del contrato
El sistema permite realizar cuatro operaciones sobre el expediente seleccionado:

1. Descargar Contrato. Permite descargar al ordenador el fichero que contiene el
contrato.
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Una vez descargado el fichero del contrato a su ordenador, no debe realizar
ninguna operacion que lo altere: cambiar su contenido, renombrarlo, etc.

En caso de hacerlo, el Sistema de Licitacion Electronica considera que el
contrato ha sido alterado y no le permitira firmarlo, reportando un error en
el momento de la firma.

Si, por cualquier motivo, ha alterado el fichero, vuelva a descargarlo, antes
de proceder a firmar el contrato.

Firmar Contrato. Permite adjuntar el fichero previamente descargado y firmarlo
por parte del adjudicatario.

Si el usuario tiene perfil de apoderado mancomunado, el sistema le pregunta
cuantos apoderados firmaran el contrato. A continuacion el sistema solicitara
tantas firmas como firmantes se hayan indicado.

Se le pedird gue indigue el nimero de apoderados y se ira pidiendo a cada apoderado gue
introduzca su tarjeta, seleccione y firme el documento.

Mensaje de usuario de Explorer

Mensaje del script:

Mumero de firmantes
Cancelar

E

Mensaje de pagina web

L 'j Introduzca tarjeta del firmante mimera 1
"

Figura 3.43

A continuacion aparece la ventana de seleccion del contrato a firmar que ha sido
previamente descargado.
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I Seleccione el archivo a firma

Buscar en: [ . Contrato

=
=
Elementos re...
|
Escritorio

B

Mis documen...

Mombre de archivo: |A01288216_mntato‘pdf

Archivos de tipo: [Todos los Archivos

Figura 3.44

Se solicita la seleccion del certificado:

i d @Z |'<| Desktop

Seleccione el certificado de firma

| Aceptar | | Cancelar | | Detalles |

Figura 3.45
Y se indica el documento a firmar:

2.2.3 IZENPE =

Va usted a firmar con el certificado cuyos datos aparecen a continuacion
Certificado emitido a
ENTIDAD FICTICIO ACTIVO
Certificado emitido por
CA de Ciudadanos y Entidades {4) - DESARROLLO
Numero de serie del certificado
1133
Se firmaran los siguientes datos

# Objeto Firmas
1 |A01288216_contrato.pdf

Aceptar ][ Cancelar

Figura 3.46
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Si la firma no es mancomunada, tan solo apareceran las tres Gltimas imagenes.

Bandeja Comunicaciones. Remite a la bandeja de comunicaciones para el
expediente seleccionado.

Bandeja Notificaciones. Remite a la bandeja de notificaciones para el expediente
seleccionado.
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2.6.8 Pendiente firma administraciéon / Finalizadas

Para ambos estados, el Sistema de Licitacion Electronica muestra una pantalla similar.
En el caso de estado Pendiente firma administracion permite acceder a los expedientes
que han sido adjudicados a la empresa y cuyo contrato ha sido firmado por la empresa
pero aun no por la administracion. En caso de estado Finalizado muestra los
expedientes adjudicados a la empresa cuyo contrato ha sido firmado por parte del
licitador y de la Administracion.

Para cada expediente muestra el nimero, la denominacion del expediente y la fecha y
hora en la cual la empresa procedio a firmar el contrato.

Seleccione el estado de las licitaciones gue desea
consultar:

|F'dte, Firma Admin. V‘ Buscar

“ £ T Sente

(®) exp-eanten]IRAL505NEg

exp de pruebas de esti comprobar las incidencias del JIRA 13503 30/10/2012 09:51

O =74j javi 20120504 01 x74] javi 20120504 01 25/10/2012 14:44

O exp-eanton1804LotesRESDOUE

exp prusbas esti restringide con lotes basico DOUE 1804 14/05/2012 09:44
(D) exp-eanton1704Atric exp pruebas esti desde atrio 1704 18/04/2012 09:24
(0 exp-eanton1704LotesDOUEcomplato exp pruebas esti completo con lotes DOUE 1704 18/04/2012 09:23

Siguiente =

Descargar Contrato Verificar Firma

Bandeja Comunicaciones Bandeja Notificaciones

Figura 3.47. Relacién de expedientes pendiente de firma de contrato por parte de la Administracion

Seleccione el estado de las licitaciones que desea

consultar:
|Fina\izadas V‘ Buscar

“
(® exp-eanton1402RESbasicoAtrio expediente restringido basico desde atric prusbas de esti 1402 14/02/2012 16:52
Oexp-aantonNegoSINbasmo expediente de pruebas esti negociade sin publicidad basico 14/02/2012 15:20

() exp-eanten1402LICAbiertoCOmplete expadients de prusbas esti LIC complato abiarto 14/02/2012 09111

(O exp-eanton13024biertoCompleto expediente de pruebas de esti abierto con funcienalidad completa 13/02/2012 13:43

() xp-cantoni202-AblertoBazico ?E;E?g\ente de prusbas de esti funcionzlidad basics de abierto 13/02/2012 12:47

= Anterior Siguiente =

Descargar Contrato Verificar Firma
Bandeja Comunicaciones Bandeja Notificaciones

Figura 3.48. Relacion de expedientes finalizados

El sistema permite realizar cuatro operaciones sobre el expediente seleccionado:
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Bandeja Comunicaciones. Remite a la bandeja de comunicaciones para el
expediente seleccionado.

Bandeja Notificaciones. Remite a la bandeja de notificaciones para el expediente
seleccionado.

Descargar Contrato. Permite descargar al ordenador el fichero que contiene el
contrato.

Verificar firma. Permite verificar las firmas efectuadas sobre el contrato, la del
licitador en caso de estado Pendiente firma administracion y también la de la
Administracion en caso de estado Finalizado. La verificacion supone realizar las
siguientes comprobaciones:

1.

2.

La firma corresponde al contrato que se ha firmado.
El contrato firmado no se ha modificado con posterioridad a la firma.

El contrato se ha firmado con un certificado electronico vigente en el momento
de la firma.

El contrato se ha firmado en el instante de tiempo indicado.

Resultado de la verificacion

* 1. La firma corresponde al texto que se ha firmado: VERIFICADO

* 2. El texto firmado no ha sido modificado con posterioridad a la firma:
VERIFICADC

& 3. Se ha firmado utilizando un certificado vigente en el momento de la
firma: VERIFICADC

& 4. El texto =e ha firmado en el instante de tiempo indicado:
WVERIFICADC

Datos del certificado:

e Politica del certificado: 1.3.6.1.4.1.14777.102.6

o NIF/NIE: 16232783G

* Nombre y Apellidos: CIUDADANO FIRMES AGLOMERADOS
e« CIF Empresa:: No Disponible

e Razdn social: No Disponible

Asunto (Subject):

serialMumber=16232783G,SN=FIRMES

AGLOMERADOS, givenName=CIUDADANQ,CN=CIUDADANO FIRMES
AGLOMERADOCS,dnQualifier=-dni 16232783G,0U=Condicicnes de uso
en www.izenpe.com nola erabili jakiteko,OU=Herritar ziurtagiria -
Certificado de ciudadano,OU=Ziurtagiri onartua - Certificado
reconocido, C=ES

Aceptar

Figura 3.49. Resultado de la verificacion
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2.7 Mis Notificaciones

FORMA DE ACCESO

Pinchando en la opcion de men( “Licitacion electronica” o “Mis Notificaciones”.

DESCRIPCION DE LA FUNCIONALIDAD

Mediante esta opcion del menl, se realiza un acceso al buzon Mis Gestiones que
habilita el Gobierno Vasco a cada ciudadano.

2.7.1 Mis Gestiones

Eaj Kol euskadMner
s wwa
Eo raQ‘a_c.iéjn ===
T T T
eul e Registro de Contratos del Sector PUblico Vasco ¥ Clasificacén de empresas  Registro Oficial de Contratistas  Padil de Contratante ¥ Formadién @ Uctadén Electiénica ¥ Modelo de CPEW
Estés en:
. CIUDADANO UNO, estd aqui: Mis gestiones / Notficaciones / Mensaie de notificacion
< Buscar notificaciones y comunicaciones
Notificaciones Ver las notificaciones y comunicaciones efectuadas
Expedientes v
Pagos Notificaciones y comunicaciones pendientes (1)
Certificaciones La Administracién le ha enviado las siguientes notificaciones y comunicaciones. Para recogerias, pinche el enlace (texto subrayado)

del apartado Acto que se Notfca/ACto GUe S8 COMUNICS.

& Notiticaclones (1)

= Comunicaciones (0}

Figura 3.50. Mis gestiones

La pantalla principal de Mis Gestiones muestra todos los elementos activos
correspondientes a las diferentes opciones del menu principal:

B Expedientes.

B Pagos.

B Notificaciones.

B Certificaciones.
Entre los diferentes elementos activos que muestra la pantalla principal, aparecen las

notificaciones pendientes de recibir. Para cada notificacion, la pantalla principal
muestra:

B El tipo de expediente. En el caso de las notificaciones remitidas en el curso de
un expediente de contratacion, aparecera el literal LICITACION ELECTRONICA.

B Numero del expediente.
B Fecha de envio de la notificacion.

B Botdn VER NOTIFICACION. Permite acceder a la pantalla Notificaciones al igual
que si se pinchara en la opcion homonima del mend principal.
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2.7.2 Notificaciones y comunicaciones

Et‘ Kontratazio euskadMner
Coi acion | ==

PaRBCa On Luskadi

T T WY W

el |en Ragistro de Contratos del Sactor Piblico Vasco W Clasdicacén de emprasas  Registro Oficial de Contratistas  Padfil de Contratante @ Formadén ¥ Lictadén Elactrénica ¥ Modelo de CPEW

Estds en:
b CIUDADANO UNO, estd aqui: M gestiones / Notificaciones / Mensate de notificacion
Notificaciones oI ot i Sowes o e foctumton
s Expedientes v
Pagos Notificaciones y comunicadiones pendientes (1)
Certificaciones La Administracién le ha enviado las sigulentes notifi Yy Para recogerlas, pinche el enlace (texto subrayado)
del apartado Acto que se nobifica/Acto GUE se comunica.

= Notificaciones (1)
Acto que se notifica: Expediente de Pruebas - Notificacién - Oferta dada de alta correctamente
Procedimiento: LICITACION ELECTRONICA
Expediente: ( EXP.PRUEBAS 980 )
Disponible desde: 07/11/2012 08:30
Destinatario/a; CIUDADANO UNO (2725412X)
Departamento emisor: Economia y Hacienda
Orgsno gestor: Goblerno Vasco

& comunicaciones (0)

Figura 3.51. Notificaciones y comunicaciones
La pantalla Notificaciones muestra las notificaciones pendientes de recepcion. Para
cada notificacion muestra:

B Acto que se notifica. Al pinchar en la denominacion del acto, que aparece
subrayado, el Sistema de Licitacion Electronica conduce a la pantalla Mensaje de
notificacion que permite leer o rechazar la notificacion.

B Procedimiento. En el caso de las notificaciones remitidas en el curso de un
expediente de contratacidn, como tipo aparecera el literal LICITACION ELECTRONICA

B Expediente. El codigo del expediente.

B Disponible desde. Indica el dia y la hora desde que esta disponible la
notificacion.

B Departamento emisor.

B Organo gestor de la notificacion.

Ademas, desde la pantalla Notificaciones es posible acceder a otras dos opciones:

B Pinchando en el enlace Buscar notificaciones y comunicaciones lleva a un
formulario a través del cual se puede lanzar una busqueda sobre el total de
notificaciones, tanto recibidas como pendientes.

B Pinchando en el enlace Ver las notificaciones y comunicaciones efectuadas la
pantalla mostrara un historico de notificaciones aceptadas y rechazadas.
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2.7.3 Mensaje de notificacion

r Kontratazio FU&KdC’I.F\FP
st ¢
Contratacion =]

PaBCa o Luskadt

el |en Registro de Contratos del Sactor Piblico Vasco @ Clasicacién de emprasas  Registre Ofical de Pedil de. Udtadén Modelo de CPEW.
Estés en: : ‘
. CIUDADANO UNO, estd aqui: Mis gestiones / Nsmﬂs:mn.s / Mensaje de notificacion
T e Volver o las notificaciones y comunicaciones pendientes
» Expedientes v
»Pagos Datos de la notificacion:
» Entidad emisora: Administracién Auténoma \Vasca
» Certificaciones » Departamento emisor: Economia y Hadenda
» Grgano emisor : Goblerno Vasco
» Procedimiento: LICITACION ELECTRONICA
» Namero de expediente: EXP.PRUEBAS 980
» Titulo del expediente:
» Acto que se notifica: Expediente de Pruebas - Notificacion - Oferta dada de alta correctamente
» Notificacion destinada a: CIUDADANO UNO
» NIF: 2725412X
» Disponible desde: 07/11/2012 08:30

Para leer el contenido de la notificacién, pulse Ver la notificacion y firme de forma electronica.

Mensaje de notificacion firmado por la Administracion,

w Ver la notificacién

w' Volver

Figura 3.52. Mensaje de notificacion

La pantalla Mensaje de notificacion muestra mas datos relevantes sobre la propia
notificacion y permite acceder a misma, pinchando en el botén VER LA NOTIFICACION.

Aparece la pantalla Notificacion que muestra el contenido completo de la notificacion,
asi como el nombre y NIF del firmante.

Gé:. Kontratazio euskadiMner

2 Lutkagin

Conlralscion
patica on Luskadt
el len Ragistro de Contratos del Sactor Piblico Vasco Clasificacén de emprazas  Registro Ofidal de Perfil de. Udtadén Modelo de CPEW.
Estas en:
. CIUDADANO UNO, estd aqui: Mis gestiones / Notficadones / Mensaje de notificacion

Y sstione ; 5 valver a las notificaciones y comunicaciones pendientes
Notificaciones | notificacion ¥ P

» Expedientes v
Se ha generado un acuse de recibo firmado por ud. que acredita que Ja notificacion se ha efectuado con éxito

» Pagos
Datos de la notificacion:

yetficadones » Entidad emisora Administracién Auténoma Vasca
» Departamento emisor Economia y Hacienda
» Organo emisor Gobierno Vasco
» Procedimiento LICITACION ELECTRONICA
» Namero de expediente EXP.PRUEBAS 980
» Titulo del expediente
» Acto que se notifica Expediente de Pruebas - Notificacion - Oferta dada de alta correctamente
» Notificacion destinada a CIUDADANO UNO
» NIF 2725412X
» Disponible desde 07/11/2012 08:30
» Recibida el 07/11/2012 08:34

Texto de la notificacién:
La firma y el envio de la oferta se han realizado con éxito, los datos de la oferta son los siquientes: EXP.PRUEBAS 980

Documentos anexados:
Documento anexado Fecha de la aportacion Ay Firmantes

07/11/2012 08:30

o Guardar notificacién o' Guardar justificante

Figura 3.49. Notificacion
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Esta pantalla permite también guardar en forma de documento HTML la propia
notificacion, pinchando en el boton Guardar notificacién, y un justificante de la
recepcion de ésta, pinchando en el boton Guardar justificante:

Administracion Autonoma Vasca

Economia y Hacienda. Gobierno Vasco
Justificante de notificacién electrénica

Datos de la notificacién

» Procedimiento LICITACION ELECTRONICA

1 NO de expedients EXD.PRUEBAS 930

» Ao del expedients 2012

1 Acto que senotifica  Expedients de Pruebas - Notificacién « Oferta dada de alts comectamante
» Destinada & CIUDADAND UNO (272%412%)

1+ Disponible desde 07/11/12 08:30:00

Datos de la entrega de la notificacién
» Fimada por  CIUDADAND UNO (2725412%)

» Fiemadael  07/11/12 08134:08

Figura 3.50. Guardar justificante de notificacion

Administracion Autonoma Vasca

Hacienda y Administracion Publica. Gobierno Vasco
Acuse de recibo de notificacidn

Datos de la Notificacién

» Procedimiento LICITACION ELECTROMICA

» No Expediente JIF_0806234

» Afio 2008

+# Acto notificado Motificacion - Mikel/03

» Destinatario CIUDADANO ELDU DOS (145000360)

+ Fecha Publicacién  22/07/08 09:56:43

Datos de la entrega
>+ Aceptada por CIUDADANO ELDU DOS (14500036F)

+ Fecha de aceptacién  22/07/08 17:01:32

» Firmado digitalmente por:

serialMumber=14500036P, SN=ELDU DOS, givenName=CIUDABAND, CH=CIUDADANO ELDU DOS, dnQualifier=-dni 14500036P, OU=Condiciones de uso en www.izenpe.com nola erabili jakiteko,
OU=Herritar ziurtagiria - Certificade de dudadane, OU=Ziurtagiri onartus - Certificado raconocide, C=ES

Figura 3.51. Acuse de recibo de notificacion

2.7.4 Busqueda de notificaciones y comunicaciones

Muestra un formulario mediante el cual el usuario podra buscar por diferentes criterios
una notificacion o un grupo de notificaciones independientemente de su estado
(pendiente, aceptada o rechazada).
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Pu!:.kddl.ﬁpr

@ Kanlnlazlo

tnnlra(‘aclon ===
T T W o] e socesocvins
ewl e Registro de Contratos del Sector PUblico Vasco ¥ Clasficacén de empresas  Registro Oficial de Contratistas  Padfil de Contratante ¥ Formadén @ Uctadén Electiénica ¥ Modelo de CPEW
Estés en:
» CIUDADANDO UNO, estd aqui: Mis gestiones / Notficadiones / Mensaje de notificacion

Buscar notificaciones y comunicaciones otintias hoyGcaconasy FolMRCationas HondiErtas

* Expedientes
2 Desde aqui puede reshzar bsquedas mas precisas de sus r
Pagos Rellene los campos de busqueda que desee, y pulse Buscar.
Ademas, puede Volver a las notificaciones y comunicaciones pendientes.

» Certificaciones

Escriba una palabra significativa para facilitar ka busqueda
&Cual es su estado? Todos. v
£Culndo se puso a su disposicion?

Desde: dd/mm/aaaa &1 8
Hasta: dd/mm/aasa 21 8
LQuién 1a recoglo?-(NIF)

LCudl es el nimero de expediente?

Figura 3.52. Busqueda de notificaciones

Los resultados de la bUsqueda apareceran en un listado que permitira acceder a las
notificaciones, solo en caso de pendientes y aceptadas, sin mas que pinchar en el tipo
de expediente: si la notificacion esta pendiente llevara a la ventana Mensaje de
notificacion y si esta aceptada a la ventana Notificacion.

C‘E- Kontratazio euskadMner
r;n‘l:%l‘la“(i’on _—=
- e
P | en Registro de Contratos del Sector Piblico Vasco ¥ Clasificacién de emprasas  Registro Ofical de Contratistas  Perfil de Contratante ¥ Formadén @ Uctadén Elactrénica ¥ Modelo de CPEW.
Estés en:
» CIUDADANO UNO, estd aqui: Mis gestiones / Notificadones / Mensaje de notificacio

Mi esti B = 2 -
Notificaciones: resultado de la basqueda Buscae

Expedientes
Ordenar por: |Fecha de puesta a disposicidn ¥

Pagos
o Resultado de la busqueda (38)
Certificaciones = Notificaclones (38}

(EXP.PRUEBAS 980) LICIT E

Expediente de Pruebas - Notmcaclbn Oferta dada de alta correctamente leido por CIUDADAND UNO

Disponible desde: 07/11/2012 08:30 Practicada
Recibida el: 07/11/2012 08:34

ELECTRONICA

(cesaraugusta) LICITAC]

Notificacién - SUBSNAR DOCUMENTACIO\J rechazado Rechazada
Disponible desde: 24/07/2012 12:25

Rechazada ¢l: 03/08/2012 12:25

(cesaraugusta) LICI A
Expediente de Pruebas - Notlhcacién Oferta dada de alta correctamente rechazado Rechazada
Disponible desde: 24/07/2012 12:08

Rechazada el: 03/08/2012 12:08

(PRUEBA ORIOL) L £
Notificacién - Olena dada de alta correctamente rechazado Rechazada
Disponible desde: 15/07/2012 10:01

Rechszada el: 29/07/2012 10:01

(PRUEBA EJIE W7) LICITACION ELECTRONICA
Expediente de Pruebas - Notificacién - Oferta dada de alta correctamente rechazado Rechazada
Disponible desde: 03/07/2012 09:2%

Figura 3.53. Resultado de la busqueda de notificaciones

2.7.5 Notificaciones aceptadas / rechazadas y comunicaciones

Muestra la relacion de notificaciones aceptadas y rechazadas.
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Notificaciones: resultado de la blisqueda SLscs

Ordenar por: |Fecha de puests a d

e

{2

Resultado de la busqueda (38)

J  Notiticaciones {38)
(EXP.PRUEBAS 980) LICITACION ELECTRONICA
Expediente de Pruebas - Notificacién - Oferta dada de alta correctamente leido por CIUDADANO UNO
Disponible desde: 07/11/2012 08:30
Recibida el: 07/11/2012 08:34

(cesaraugusta) LICITACION ELECTRONICA

Notificacion - SUBSNAR DOCUMENTACION rechazado
Disponible desde: 24/07/2012 12:25

Rechazada el: 03/08/2012 12:25

(¢esaraugusta) LICITACION ELECTRONICA
Expediente de Pruebas - Notificacion - Oferta dada de alta correctamente rechazado
Disponible desde: 24/07/2012 12:08
Rechazada el: 03/08/2012 12:08
(PRUEBA ORIOL) LICITACION ELECTRONICA
Notificacion - Oferta dada de alta correctamente rechazado
Disponible desde: 19/07/2012 10:01
Rechazada el: 29/07/2012 10 01
" (PRUEBA BEJIE W7) LICITACION ELECTRONICA
Expediente de Pruebas - Notificacién - Oferta dada de alta correctamente rechazado
Disponible desde: 03/07/2012 09:29

Practicada

Rechazada

Rechazada

Rechazada

Figura 3.54. Historico de notificaciones aceptadas y rechazadas

Pinchando en el tipo de expediente, si la notificacion esta aceptada, llevara a la

ventana Notificacion.
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2.8 Mis Comunicaciones

FORMA DE ACCESO

Pulsando la opcion de menu “Licitacion electronica” = “Mis Comunicaciones”.

DESCRIPCION DE LA FUNCIONALIDAD

Mediante esta opcion del menl, se puede consultar las comunicaciones propias de la

empresa que esta utilizando

el Sistema. El Sistema proporciona un mecanismo de

busqueda de comunicaciones que permite filtrarlas mediante diferentes criterios de

seleccion.

N9 Exp:

Asunto;

Fecha de Envio: Desde: dd/mm/aaaa

Fecha
o]
““ Sea Sntrads CrpEneed Asunte

COMUNICACIONES
- Puede filtrar las Comunicaciones de las tablas
introduciendo los criterios de bisqueda que desee.
- Pulse Buscar para ver los resultados.

- Si desea enviar una comunicacién pulse Nuzva.

- Para acceder a los datos de cada Comunicacién, haga
clic en |a que desee.

Introduzca su seleccién

M Hasta: dd/mm/aaaa .|

Limpiar Buscar

105/
Entidad ficticia TEEE exp-eanton1307-1IRADG 2012RTEOOO10002 14"5::'42?012 pruebas de esti
= i /05/
Entidad ficticia TE68 EnrEEhEn R 2012RTE0OOLOOOT DR e e
completo 10:11
Nueva

Pinchando sobre una de las filas de la tabla de resultados, se visualiza los detalles de la

comunicacion seleccionada.

Figura 3.55. Mis comunicaciones
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Datos de Comunicacion

N? Exp:
exp-eanton1702Baierto completO

Denominacion:

expediente de pruebas de esti abierto con funcionalidad completa
ATRIO

Asunto:

pruebas de esti

Texto de la Comunicacion:

pruebas de esti

Documentacion adjunta

=  Ci\Documents and Settings'\eanton'\Mis

documentos\02_SAP_Quality_Center_LoadRunner_by_HP.pdf q

=  Ci\Documents and Settings\eanton'\Mis

documentos\AZ0030516_contrato.doc

Imprimir Cancelar

Figura 3.56. Datos de comunicacion

2.8.1 Nueva Comunicacion

Pulsando el boton “Nueva”, se procede a crear una nueva comunicacion.
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Rellene los datos de la comunicacion:
- Puede adjuntar documentos a la misma si los
selecciona mediante Examinar.

- Pulse Firmar y Enviar para enviar la comunicacion.

Los documentos adjuntos deberan ser firmados cuando
sean emitidos por el propio interesado.

En los campos "Asunto” y "Texto de la Comunicacién™
no intreduzca comillas simples (" ) ni dobles [ ™ ).

Datos de Comunicacion

N B
Fecha de Envio: 25/02/2019
Asunto: | |

Texto de la Comunicacidn:

J Documentos adjuntos

- Documento Examinar

Firmar y Enviar

Figura 3.57. Nueva comunicacion

El usuario debe cumplimentar los campos que solicita el formulario. El nimero de
expediente se debera seleccionar entre aquellos que muestra el desplegable.

Mediante el boton “Examinar”, es posible adjuntar documentos a la comunicacion. Los
formatos de ficheros permitidos son: *.doc, *.xls, *.ppt, *.docx, *.xlsx, *.pptx, *.pdf,
*.rtf, *.sxw, *.abw, *.jpg, *.bmp, *.tiff, *.zipy *.7z.

Una vez completados los campos requeridos, pinchar en “Firmar y Enviar” para enviar la
comunicacion.

El licitador firmara el cuerpo de la comunicacion y los ficheros adjuntos si los tiene.
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2.9 Apertura de Plicas

FORMA DE ACCESO

Pulsando la opcion de menu “Licitacion electrénica” = “Apertura de Plicas”.

DESCRIPCION DE LA FUNCIONALIDAD

Mediante esta opcidon del menu, el licitador accede a los datos de las aperturas de
plicas. Se proporciona un mecanismo de blUsqueda de aperturas que permite filtrarlas
mediante diferentes criterios de seleccion.

APERTURA DE PLICAS

En la tabla inferior se muestran las Licitaciones a las
cuales se ha presentado:

- Para ver el informe de ofertas admitidas y rechazadas
pulse el botén Documentacion juridica.

- Para ver el informe de las propuestas técnicas abiertas
pulse el botén Ofertas técnicas.

- Para ver el informe de las proposiciones econémicas
abiertas pulse el botén Ofertas econémicas.

- Para proceder a ver los actos de Apertura de Sobres
pulse el botén Ver Acto de Apertura.

Introduzca su seleccion
N° Exp: ‘
Fecha de Envic Decde: dd/mm/aaaa M Hasta: dd/mm/aaaa ..

Entidad: - Todos ~ oK

Organismo: - Todos ~

Limpiar Buscar

Apertura
- [T Apertura s
Economica

@Admmi;tra:ién General de

la Comunidad Autonoma LICITACION/20/03/2012 licitacién prueba 20 de marzo 2012 21/03/2012 12:00 23/03/2012 11:00 24/03/2012 13:00
Vasca
(O Entidad ficticis TE6B ELEC 15 contrato 20/01/2011 09:00 08/02/2011 09:00
(O Entidad ficticiz TEEE LICITA/056 suministros 27/06/2010 10:00 27/06/2010 10:10

(7 Entidad ficticiz TEEE axp-=znton-1506 fﬂ’i‘f‘;:r“i::ddj f{;:h“ de esti revisar 5062011 10:00 15/06/2011 10:15
() Entidad ficticia TE6B exp-eanton2406-1IRADL f;‘r':;"‘:“fb":f‘gzd"er‘m‘ﬁ::sd:f;;ﬂ sas 24/06/2011 09:00 24/06/2011 09:15
Siguiente »
Ver Acto de Apertura Documentacién juridica
Ofertas técnicas Ofertas econémicas

Figura 3.58. Apertura de plicas

En la tabla inferior se muestran los expedientes en los cuales la empresa aparece como
interesada. Si se esta realizando el acto de apertura en ese momento, el licitador
puede visualizarlo on-line pinchando en el boton “Ver acto de apertura de plicas”.

Mediante el boton “Documentacion Juridica” el usuario puede ver la relacion de ofertas
admitidas y rechazadas en la apertura del sobre A.
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FIRMES ¥ AGLOMERADOS, S.A. Rechazada Mo subsanada en plazo

;AANBIDE (e p e LIy, Correcta Subsanada en tiempo y forma

M.5.A. ESPANOLA, S.A. Correcta Subsanada en tiempo y forma

OPE CONSULTORES, S.L. Rechazada Mo subsanada en forma

UTE EMPRESA 1 Correcta Subsanada en tiempo y forma

111 Rechazada No subsanada en plazo
Imprimir Cancelar

Figura 3.59. Apertura de plicas: calificacion de ofertas

Mediante el boton “Ofertas Técnicas” el usuario puede ver el informe de las propuestas
técnicas admitidas y rechazadas.

Para ver el informe de las proposiciones econdmicas abiertas se debe pulsar el boton
“Oferta Economica”.

» Lote LOTE 1

» Lote LOTE 2

Datos del Lote LOTE 2 - lote 2

LANBIDE EMPRESA CONSTRUCTORA, S.A.

Aceptada: 1. 5/ Motivo:
Variante 1 ;l Importe: 2000,0 Tipo plazo: Dias Plazo: 50,0
Variante 2 ;l Importe: 3000,0 Tipo plazo: Dias Plazo: 45,0

M.S.A. ESPAROLA, S.A.
Aceptada: 1. 5i Motivo:

Variante 1 ;I Importe: 2000,0 Tipo plazo: Meses Plazo: 1,0

UTE EMPRESA 1

Aceptada: 1. 5i Motivo:

Variante 1 ;I Importe: 3000,0 Tipo plazo: Meses Plazo: 2,0

Variante 2 ;l Importe: 3000,0 Tipo plazo: Meses Plazo: 3,0

Variante 3 ;I Importe: 3050,0 Tipo plazo: Meses Plazo: 2,0
Imprimir Cancelar

Figura 3.60. Apertura de plicas: oferta econémica

Si en un lote, habia precios unitarios, se puede ver la cantidad que ofertdé cada
empresa, pulsando en el icono.
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5 ote LOTE 1
ote LOTE
Datos del Lote LOTE 2 - lote 2

LANBIDE EMPRESA CONSTRUCTORA, S.A.
Aceptada: 1. 5i Motivo:

Variante 1 ;I Importe: 2000,0 Tipo plazo: Dias Plazo: 50,0

Precios Unitarios

Concepto Precio
concepto Unitario 1 Lote 2 precio 200
concepto Unitario 2 Lote 2 precio 250
Variante 2 ;I Importe: 3000,0 Tipo plazo: Dias Plazo: 45,0

M.S.A. ESPANOLA, S.A.
Aceptada: 1. 5i Motivo:

Variante 1 ;I Importe: 2000,0 Tipo plazo: Meses Plazo: 1,0

UTE EMPRESA 1

Aceptada: 1. 5i Motivo:

Variante 1 ;I Importe: 3000,0 Tipo plazo: Meses Plazo: 2,0

Variante 2 ;I Importe: 3000,0 Tipo plazo: Meses Plazo: 3,0

Variante 3 ;I Importe: 3050,0 Tipo plazo: Meses Plazo: 2,0
Imprimir Cancelar

Figura 3.61. Apertura de plicas: oferta economica por lotes

Para ver las ofertas que se han hecho para los distintos lotes de la licitacion (si es que
tiene lotes), pulsando sobre cada lote en la lista inicial, se cambian los datos.
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